Kallelse Valnamnden
2025-12-17 KI. 13:00

Plats: Galleberg rum i stadshuset

Justerare: Jan-Ove Piehl (S)

Kallade

Ledamoter

Yvonne Andersson (L) ordforande, Jan-Ove Piehl (S) vice ordférande, Martin Eriksson (M), Claes
Andersson (KD), Magnus Haglind (VT), Lennart Nilsson (SD), Alexander Karlsson (C), Per
Wiklund (V), Tobias Henning (MP)
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Information om valnamndens uppdrag

Information om budget

Beslut om sammantradesdagar

Beslut om vallokaler

Beslut om rostningslokal

Beslut om oppettider i rostningslokal

Beslut om revidering av valnamndens delegationsordning

Beslut om revidering av dokument- och
informationshanteringsplan

Beslut om yttrande 6ver namndgemensamt reglemente
Beslut om rapport over tillsyn over valnimndens nararkiv
Information om delegationsbeslut

Information om rapporter och inkomna skrivelser

Information fran forvaltningen
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2025/51

2025/52

2025/53

2025/54

2025/55

2025/37

2025/31

2025/19

2025/22

2025/36

2024/5

2025/56
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i KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/50
2025-12-03 Valniamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Sidal av |

Tjansteskrivelse - Information om valnamndens

uppdrag
Forslag till beslut

- Namnden beslutar att lagga informationen till handlingarna.

Arendet

Valkansliet kommer informera om valnamndens uppdrag.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening berdra barn.

Beslutsunderlag

Y Presentation "Information till valnimnden 17 december 2025”
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Information till valnamnden infor
riksdag — kommun - regionval 2026

2025-12-17

tidaholm.se



Valnamnden 2023-2026

Yvonne Andersson (L) - ordforande
Jan-Ove Piehl (S) - vice ordforande
Martin Eriksson (M)

Claes Andersson (KD)

Magnus Haglind (VT)

Lennart Nilsson (SD)

Alexander Karlsson (C)

Per Wiklund (V)

Tobias Henning (MP)

tidaholm.se
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Valkansliet

Kanslichef Jenny Beckman
Valsamordnare Marie Anebreid
Namndsekreterare Sofie Thorsell
Administration Louise Henriksson

Resurser som kallas vid behov:
Juridik

Kommunikation

IT

Kultur/fritid
Sakerhetssamordnare

tidaholm.se
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Valorganisationen i Sverige

Valmyndigheten . .. .
Valorganisationen ska sakerstalla

att grunderna i det svenska
valsystemet fungerar och att valet

genomfors pa ett korrekt och
Lansstyrelser

Kommuner o)) rattssakert satt.

(290)

tidaholm.se
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Valmyndighetens ansvarsomrade

* Stod till valadministrationen

* IT-stod till lansstyrelserna och kommunerna (VALID)
* Rostlangder och rostkort

* Val- och utbildningsmaterial

* Valresultat

tidaholm.se
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Lansstyrelsens ansvarsomrade

° Utbilda valnamnderna i valfragor och svara pa kommunens fragor
* Valsedelsbestallning

* Rattelser i rostlangd

* Slutliga rostrakningen

* Valresultatet

* Besluta om valdistrikt

tidaholm.se
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Kommunens ansvarsomrade

* Val- och rostningslokaler

* Rekrytering och utbildnings av rostmottagare

* Informera valjarna om vad som galler for rostningen i kommunen
* Sakerhet

* Rostmottagning

® Preliminara rostrakningen

* Uppsamlingsrakningen (kallas olika

tidaholm.se
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Regelverk och vagledande

stallningstagande for kommunen

* Vallagen Vallag (2005:837) | Sveriges riksdag
* Valforordningen Valforordning (2005:874) | Sveriges riksdag

* Valmyndighetens foreskrifter — Lagar och regler for svenska val |
Valmyndigheten

* Reglemente valnamnden Forfattningssamling - Tidaholms kommun

* Delegationsordningen valnamnden Forfattningssamling - Tidaholms
kommun

tidaholm.se
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https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/vallag-2005837_sfs-2005-837/#K5
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-och-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/valforordning-2005874_sfs-2005-874/
https://www.val.se/det-svenska-valsystemet/grunderna-i-det-svenska-valsystemet/lagar-och-regler#foreskrifter
https://www.val.se/det-svenska-valsystemet/grunderna-i-det-svenska-valsystemet/lagar-och-regler#foreskrifter
https://tidaholm.se/kommun--politik/styrande-dokument--allmanna-handlingar/forfattningssamling.html
https://tidaholm.se/kommun--politik/styrande-dokument--allmanna-handlingar/forfattningssamling.html
https://tidaholm.se/kommun--politik/styrande-dokument--allmanna-handlingar/forfattningssamling.html

Nyheter 2026

* Digitalt fortidsrostning

* Vallagen —
* Rostmottagare med bakom valskarm

tidaholm.se



Rollfordelning mellan valnamnd och

valkansli

Fortroendevalda- Forvaltning - HUR
e Leda och verkstalla
Styra fattade beslut

Besluta om mal, policy
och riktlinjer

Detaljbeslut endast i
undantagsfall

- Utreda, lagga forslag,
‘delta i diskussion kring
) mal och riktlinjer

/ Ta detaljbeslut
(delegation)

Folja upp/utvardera
Rapportera resultijg,

tidaholm.se
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Statistik valet 2022

Rostberattigade och valdeltagande 2022
* Sverige 7576917 4 187 848 (55,27%)

* Tidaholm 9818 5279 (53,77 %)

Okning med 3,55 % fran 2018 (Tidaholm)

tidaholm.se



Information fran Valmyndigheten till

valadministrationen

* Startsidan | Valcentralen

tidaholm.se
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https://valcentralen.val.se/

Information fran Valmyndigheten till

partier och allmanheten

* Startsidan | Valmyndigheten

@Vcﬂlm}'ndigheten Ocher anguages  Teckensprsk  Lattast

Kommande val 54 rostar du Valresultat och statistik Sralla upp i val Det svenska valsystemet O ssk

Val 2026

Allt du behdver veta om hur du rostar |

riksdagsvalet och valen till region- och
kommunfullmaktige den 13 september.

Allr om wvalet

il
¢

] =
= E=l
Kalender > Valresultat > Anmal parti > Rostrat >

tidaholm.se
16


https://www.val.se/

Digital utbildning valmyndigheten

* Introduktion for dig pa kommunen som ska jobba med val

Introduktion for dig pa
kommunen som ska jobba med

val

llllllllll

3. Forberedelser infor val


https://utbildning.val.se/scorm/introduktion-for-dig-pa-kommunen-som-ska-jobba-med-val/scormcontent/#/

EIES TIDAHOLMS

i KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/51
2025-12-03 Valniamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Sidal av |

Tjansteskrivelse - Information om budget for
valnamnden

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att lagga informationen till handlingarna.

Arendet

Valkansliet kommer informera om budget for valnamnden.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening berora barn.

18
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Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/52
2025-12-03 Valniamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjansteskrivelse - Sammantradesdagar for
valnamnden ar 2026

Forslag till beslut

- Valnimnden beslutar att valnimndens ordinarie sammantridesdagar ar 2026 ska vara:
- 14 april kl. 13:00.
- 19 augusti kl. 13:00.
- 16 september kl. 08:00.

Arendet

Det framgar av § | | i valndmndens reglemente att valnimnden ska faststilla ordinarie
sammantradesdagar och tid for sammantraden for valnamnden.

Barnrattsbedomning

Arendet bedoms inte i direkt mening berora barn.

19
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KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/53
2025-11-27 Valniamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjansteskrivelse - Vallokaler vid allmanna valen
2026

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att:

o foljande lokaler ska anvandas som vallokaler vid allmanna valen 2026:
- Sparbankshallen — Hokensas Norra.
- Forshallen lilla salen — Tidaholm Norra.
- Forshallen stora salen — Tidaholms Innerstad.
- Rosenbergshallen — Tidaholm Vastra.
- Stadsbiblioteket — Tidaholm Ostra.
- Dimmehus — Dimbo m.fl.
- Velinga bygdegard — Hokensas Sodra/Vastra.

o Midgards samlingssal ska anvindas som reservlokal.

Arendet

Valmyndigheten framhaller i sitt stallningstagande om vardeneutrala rostmottagningsstillen och
forbud mot propaganda att ett rostmottagningsstalle inte ska ha anknytning till viss politisk
sammanslutning och inte bor ha en sadan anknytning till en viss religios sammanslutning eller till
visst foretag att det kan paverka viljaren i samband med rostning.

Det framgar ocksa att valnimnden bor vilja rostmottagningsstallen som underlattar rostning for
alla viljare och att god tillganglighet, vid bedomningen, ska vaga tyngre an en i ovrigt battre lampad
lokal aven om lokalen har anknytning till ett foretag, en religios sammanslutning eller dylikt. En
lokal med politisk anknytning som kan uppfattas som icke vardeneutral ska daremot inte anvandas
aven om tillgangligheten bedoms vara battre.

Forvaltningen gor infor varje val en bedomning av vilka vallokaler som kan vara lampliga baserad
pa virdeneutralitet och tillganglighet. Efter arets bedéomning foreslar forvaltningen att samma
lokaler som anviandes under EU-valet ar 2024 ska anvandas dven under allmanna valen ar 2026.

Forvaltningen foreslar att Midgards samlingssal i stadshuset ska anviandas som reservlokal om det
skulle hinda nagot oférutsett med nagon av de andra lokalerna.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening berdra barn.

20
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KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/54
2025-11-27 Valniamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjansteskrivelse - Rostningslokal fortidsrostningen
vid allmanna valen 2026

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att Bibliotekshuset, Sodra Kungsvagen 8 ska vara rostningslokal for
fortidsrostning vid allmanna valen 2026.

Arendet

Enligt 4 kap. § 22 i vallagen (2005:837) ska varje kommun se till sa att det finns limpliga lokaler
som kan anviandas som rostningslokaler och som i fraga om lokalisering, tillganglighet och
oppethallande ger viljarna goda mojligheter att rosta.

En rostningslokal ska vara tydligt avgransad och dven i ovrigt limpad for andamalet sa att viljare
inte hindras eller stors under rostningen.

Den ska inte ha anknytning till en viss politisk sammanslutning och den bor inte ha sadan
anknytning till en viss religids sammanslutning eller till ett visst foretag som kan paverka viljaren i

samband med rostningen.

Lokalen i Bibliotekshuset har anvints vid tidigare val och har da gatts igenom utifran
tillganglighetsaspekter och krav pa virdeneutralitet.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening berdra barn.

21
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B2k TIDAHOLMS
i KOMMUN
Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/55

2025-11-27 Valnamnden
Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjinsteskrivelse - Oppettider i réstningslokal vid
allmanna valen 2026

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att oppettider i rostningslokalen ska vara foljande med start den 26

augusti:

26/8 — 6/9

Mandag 10:00-19:00
Tisdag - fredag 10:00-17:00
Lordag - sondag 10:00-13:00
719 — 13/9

Mandag — fredag 10:00-19:00
Lordag 10:00-15:00
Sondag 08:00-20:00

Arendet

Det ar valnamnden som beslutar i vilka lokaler och under vilka tider fortidsrostningen ska ske
under valperioden. Oppettiderna ska anpassas till nir viljarna forvintas rosta. Det ar inte
nodvandigt med samma plats eller platser alla dagar. Minst en av kommunens rostningslokaler ska
dock ha samma oppettider pa valdagen som vallokalerna, det vill saga 08:00-20:00.

Fortidsrostningen startar onsdagen den 26 augusti och pagar till och med sondagen den 13
september.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening berdra barn.
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KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/37
2025-10-29 Valniamnden

Handlaggare: Louise Henriksson, kommunsekreterare

Tjansteskrivelse - Revidering av valnamndens
delegationsordning

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att revidera delegationsordning for valnamnden i enlighet med
upprittat forslag.

Arendet

Kommunledningsforvaltningen har genomfort en 6versyn av valnaimndens delegationsordning, och
direfter upprittat forslag pa revidering av dokumentet. Oversynen har granskats och reviderats
utifran forvaltningens tidigare erfarenheter i samband med val. Forvaltningen har dven granskat
andra kommuners delegationsordningar for motsvarande namnder, och jamfort dessa med
namndens.

Samtliga foreslagna andringar befinner sig under tabell I: "Verksamhet”.

Under beslutsnummer 1.3 foreslas en ny formulering. Den gillande skrivningen innebar enbart
tilldelning av de specifika rollerna behorighetsadministratorer och inskrivare i valdatasystemen,
medan den nya skrivningen som foreslas ar av mer generell karaktir om att tilldela roller i
valdatasystemen.

Sedan forslas sex nya delegationer i samma tabell, som foreslas ha beslutsnummer 1.5-1.10. Dessa
involverar bland annat att valsamordnare eller kanslichef har pa delegation att forordna
rostmottagare, ambulerande rostmottagare, reserver for rostmottagare, rostraknare, samt
forordnande av ordforande och vice ordforande i valdistrikt.

De foreslagna andringarna ar markerade i réod och gron farg i utkastet. Rod text foreslas att tas
bort, och gron text foreslas laggas till.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening rora barn.

Beslutsunderlag

> Utkast: Delegationsordning for valnamnden.

23
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Senast reviderad: _

> Forfattningssamling

Delegationsordning for valnamnden
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Generella bestammelser for
delegation gallande styrelsen och
ovriga namnder

Allmant

Kommunstyrelsen eller nimnd far uppdra at presidiet, ett utskott, en ledamot eller ersittare eller at
en anstilld att besluta pa nimndens vignar i ett visst arende. Detta kallas for att delegera
beslutanderitten. Den som far ett sadant uppdrag kallas delegat. Namnden ska besluta i arenden som
inte har delegerats.

| 6 kap. 37—40 §§ och 7 kap. 5-8 §§ kommunallagen finns de bestammelser som reglerar delegering av
arenden inom en namnd.

Ett delegationsbeslut kan inte andras av namnden. Namnden kan daremot nar som helst aterkalla ett
delegeringsuppdrag. Detta kan goras generellt eller bara i ett sarskilt arende. Namnden kan aven ta
over ett arende och fatta beslut i detta.

En delegat kan avsta fran att fatta beslut och limna tillbaka beslutsfattandet till den som lamnat
delegationen. Detta ska ske om beslutet ar av sadan art som framgar av 6 kap. 38 § kommunallagen
(se avsnitt Delegeringsforbud) eller om drendets innehall kraver det.

Beslut som delegerats enligt denna ordning ska fattas i enlighet med gallande lagar och forordningar,
fullmaktiges beslut, for kommunen bindande avtal samt i enlighet med riktlinjer och bestaimmelser
utfirdade av styrelsen. En delegats befogenheter ar aven begransade till det egna
verksamhetsomradet samt verksamhetsomradets ekonomiska ramar.

Delegeringsforbud

Enligt 6 kap. 38 § kommunallagen far inte fdljande typer av drenden delegeras:

e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

e Framstallningar eller yttrande till fullmaktige, liksom yttranden med anledning av att beslut av
namnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats.

e Arenden som roér myndighetsutdvning mot enskild, om de ar av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt.

e Arenden som vickts genom medborgarforslag och som overlatits till nimnden.

e Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Delegats franvaro

Om en delegat pa grund av franvaro ar forhindrad att fatta ett visst beslut dvertas beslutanderitten
av en ersittare. Ersittare gar in i féljande ordning:

26
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I. Den som ar stallforetradande for eller vikarierar for delegaten (om inte inskrankningar i
delegationsratten har inforts).

2. Den som delegatens forvaltningschef har utsett genom sarskilt beslut.

3. Delegatens forvaltningschef.

Om samtliga angivna delegater av nagon anledning ar forhindrade att fatta ett visst beslut ar det
namndens skyldighet att fatta beslutet.

Vidaredelegation

Kommundirektdr och férvaltningschefer far, med tillimpning av 7 kap. 6 § kommunallagen,
vidaredelegera sin beslutanderitt till annan anstalld. En sadan vidaredelegation ska anmalas skriftligen
till styrelsen. Beslut som fattas med stod av vidaredelegation ska anmalas till kommundirektoren eller
forvaltningschefen som i sin tur ska anmala beslutet till styrelsen vid dess nastkommande
sammantrade.

Skillnad mellan delegationsbeslut och
verkstallighetsbeslut

Kommunallagen skiljer mellan beslut som maste delegeras och beslut som innebar ren verkstillighet.
Skillnaden ar att ett fattat delegationsbeslut kan 6verklagas och maste anmalas till ndmnden vilket inte
galler for ett fattat verkstallighetsbeslut.

Ett delegationsbeslut kannetecknas av att det kan finnas alternativa tolkningar och Iosningar i arendet
samt att beslutsfattaren maste gora vissa overviaganden och bedémningar. Verkstillighetsbeslut ar
diremot sadana beslut dar det redan finns faststillda regler och direktiv, exempelvis avgiftsdebitering
enligt faststalld taxa eller tilldelning av forskoleplats enligt faststalld turordningsregel.

Anmailan av delegationsbeslut

Beslut som fattats med stod av delegation ska anmalas till nimnden vid dess nastkommande
sammantrade.

Delegationsbeslut ska i sa stor utstrickning som mojligt redovisas enligt upprattad (gemensam) mall
och skickas till forvaltningen senast 10 dagar innan namndens sammantrade

Varje delegationsbeslut ska kunna harledas. | redovisningen ska foljande inga:

e Datum for beslutet.

e Beslutsnummer.

e Arende.

e Lopnummer och/eller arendenummer.

Vid protokollsparagrafen ska naimnden ta stallning till om redovisningen kan godkannas.

Ordforandebeslut

Vid bradskande drenden dir nimndens avgorande inte kan avvaktas delegeras till ordféranden att
besluta pa namndens vagnar. Om ordférande har forhinder beslutar vice ordféranden.
Ordforandebeslut ska anmalas vid namndens nastkommande sammantrade.
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Overklagan av delegationsbeslut

Delegationsbeslut kan overklagas antingen med stod av 13 kap. 1-15 §§ kommunallagen
(laglighetsprovning) eller med stod av andra bestammelser i lag eller forordning (forvaltningsbesvar).

Overklagan genom laglighetsprovning ska ske inom tre veckor fran den dag da justering av
protokollet fran det sammantride dar delegationsbeslutet anmalts tillkinnagetts pa kommunens
anslagstavla.

For delegationsbeslut som dverklagas genom forvaltningsbesvar raknas klagotiden till tre veckor fran
den tidpunkt som den sokande/klagande tagit del av beslutet.
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. Verksamhet
Besluts- - T
Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmarkning
nummer
1.1 VL Rittelse eller andring i Ordforande
5kap.7  rostlangd eller
§ Infora rattelse eller andring i Vice
rostlangden pa ordférande
uppdrag av den centrala
Valmyndigheten.
1.2 VL 4 kap. | Uppritta och underteckna Valsamordnare
20, 22— avtal om vallokaler och eller
23 §§ rostningslokaler Kanslichef
Varje kommun ska se till att det
finns lampliga vallokaler och
rostningslokaler.
1.3 Beslut om att tilldela roller i Kanslichef
valdatasystem
behorighetsadministratorer
och inskrivare i valdatasystem
1.4 Beslut om korrigering av Ordforande i | Ska tillimpas i
rostlingd samt nekande av valdistrikt, vid | enlighet med
rostning vid felaktig avprickning = dennes instruktioner fran
franvaro vice Valmyndigheten
ordférande
1.5 VL 7 kap. | Beslut om forordnande av Valsamordnare
I § ambulerande rostmottagare eller kanslichef
1.6 VL 3 kap. | Beslut om forordnande av Valsamordnare | Rostmottagare
4-5§§ rostmottagare i rostningslokal | eller kanslichef | ska ha genomgatt
utbildning enligt 3
kap. 5 § VL
1.7 VL 3 kap. | Beslut om forordnande av Valsamordnare | Rostmottagare
4-5 §§ rostmottagare i vallokal eller kanslichef | ska ha genomgatt
utbildning enligt 3
kap. 5 § VL
1.8 Beslut om forordnande av Valsamordnare | Reserv for
reserver for rostmottagare i eller kanslichef | rostmottagare ska
vallokal ha genomgatt
utbildning enligt 3
kap. 5 § VL
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Besluts-
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Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmairkning
nummer
1.9 VL 3 kap. | Beslut om forordnande av Valsamordnare | Samrad ska ske
4-5 §§ ordférande och vice ordforande | eller kanslichef | med valnamndens
i valdistrikt presidium innan
beslut fattas
1.10 Beslut om forordnande av Valsamordnare
rostraknare eller kanslichef

2. Ekonomi

Besluts-

Lagrum Arende/Beslut Delegat
nummer

2.1 LOU Inkop av material, varor och | Kanslichef
tjdnster

Beslut om inkop av material,
varor och tjanster inom
valnamndens
verksamhetsomrade efter
genomford direktupphandling
och utanfor redan gillande avtal
till ett belopp mellan 25 000
kronor och det maximala belopp
for direktupphandling som anges
i LOU.

2.2 Forsiljning av material och Kanslichef
inventarier

Beslut om forsiljning av material
for ett belopp uppgaende till
mellan 25 000 kronor och
maximalt 200 000 kronor.

Anmairkning

Direktupphandling
ska genomforas
enligt policy for
upphandling och
riktlinje for inkop
och upphandling.

Inkop av

material, varor
och tjanster inom
ramen for angiven
budget och till ett
belopp om hogst
25 000 kronor
betraktas som
verkstallighet.

Inkop av

material, varor
och tjanster inom
ramen for angiven
budget och i
enlighet med
redan giltigt avtal
betraktas som
verkstallighet.

Forsaljning av
material och
inventarier till ett
belopp uppgaende
till maximalt 25
000 kronor
betraktas som
verkstillighet.
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Besluts- Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmairkning
nummer
Forsaljning av
material och
inventarier ska
ske i samrad med
ekonomi-
avdelningen
3. Allmant
Besluts- - . .
Lagrum Arende/Beslut Delegat Anmairkning
nummer
3.1 KL 6 kap. =Bradskande drenden Ordférande
39§ Besluta pa namndens vagnar i
arenden som ar sa bradskande
att namndens avgorande inte
kan avvaktas.
3.2 OSL, 6 Utlamnande av allminna Kommunjurist
kap. 3-6 | handlingar och uppgifter
§§ Beslut att inte lamna ut handling
som forvaras hos valnamnden
eller att lamna ut handlingen
med forbehall.
3.3 FL24§  Overklagande Kommunijurist
Besluta om avvisande av for
sent inkomna overklaganden.
3.4 Postforsandelser Valsamordnare,
Ratt att for valnamndens Kanslichef,
rakning kvittera och ta emot Kommunjurist
postforsiandelser och andra eller
forsandelser stallda till Kommunsekreterare
valnamnden.
3.5 Deltagande i Ordférande
kurser/konferenser
Besluta om deltagande i kurser
och konferenser for
valnamndens ledamoter
3.6 Deltagande i Ordférande
kurser/konferenser
Besluta om deltagande i kurser
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Anmairkning

och konferenser for
valnamndens rostmottagare

3.7

Deltagande i
kurser/konferenser

Besluta om deltagande i kurser
och konferenser for
valnamndens ordforande

Vice ordforande

3.8

Rittegangsfullmakt

Ratt att utfarda fullmakt att fora
valnamndens talan infor
domstol och andra myndigheter

Kommundirektor

3.9

Kalla in ersattare vid
rostmottagares
franvaro

Valsamordnare

3.10

KL 6 kap.
31§

Delgivningar

Ratt att motta delgivningar
stallda till valnamnden (t.ex.
stamningsansokan,
vitesforelaggande)

Kanslichef

3.11

Gallring

Beslut om gallring av handlingar,
som inte ar overlamnade till
kommunens centralarkiv,
utover vad som angivits i
dokument- och
informationshanteringsplanen.

Arkivansvarig
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Forkortningslista lagar och forordningar

FL Forvaltningslagen

KL Kommunallagen

LOU Lagen om offentlig upphandling
OSL Offentlighets- och sekretesslagen
RB Rittegangsbalken

VL Vallagen
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KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/31
2025-10-31 Valniamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjansteskrivelse - Revidering av dokument- och
informationshanteringsplan for valnamnden

Forslag till beslut

- Valnamnden beslutar att revidera dokument- och informationshanteringsplanen i enlighet
med upprattat forslag.

Arendet

Det framgar av kommunens arkivreglemente att varje myndighet kan redovisa sina gallringsbeslut i
en antagen dokument- och informationshanteringsplan.

Dokument- och informationshanteringsplanen reviderades senast 2024-09-18 efter beslut av
valnamnden och borjade gilla fran och med 2025-01-01.

Dokument- och informationshanteringsplanen ar forvaltningens verktyg for att hantera allmanna
handlingar pa ett korrekt och rittssikert sitt. Planen ska gas igenom ldpande och revideras vid

behov.

Under kapitel 2.1, 2.2, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 4.2 och 4.3 har ett antal mindre forandringar och
fortydligande gjorts.

Under kapitel 6 har ett antal tilligg gjort utifran Valmyndighetens instruktioner.

Forandringarna ar markerade i dokumentet. Text som ska tas bort ar overstruken, text som ska
laggas till ar markerad med gront.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening beréra barn.

Beslutsunderlag

»  Utkast: Dokument- och informationshanteringsplan for valnamnden.

Sandlista

Kommunstyrelsen
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Inledning

Galler fran och med 2025-01-01.

Beslut om gallring

Arkivbildning och gallring inom kommuner styrs av arkivlagen (1990:782). Enligt arkivlagen ska det i varje kommun finnas en arkivmyndighet. Lagen
anger att allmanna handlingar far gallras (forstoras) om kommunen har fattat beslut om det.

Hur beslut om gallring ska fattas inom kommunen framgar av arkivreglemente for Tidaholms kommun. Enligt reglementet ska kommunens myndigheter
bevara och gallra sina handlingar i enlighet med vad som anges i den myndighetsspecifika dokument- och informationshanteringsplanen. Dokument- och
informationshanteringsplanen ska, enligt arkivreglementet, antas av myndigheten. Planen ska redovisa de handlingar som inkommit, upprattats och/eller
forvaras hos myndigheten samt hur de ska hanteras. Planen ska ses dver fortldpande, minst en gang om aret, och revideras vid behov. Infor varje
aktualisering av dokument- och informationshanteringsplanen ska myndigheten samrada med arkivmyndigheten.

Gallringsraden i den har dokument- och informationshanteringsplanen bygger till stor del pa Sveriges Kommun och Regioners (SKR) serie Bevara eller
Gallra, framtagen av SKR i samarbete med Riksarkivet. Vagledning kring ersattningsskanning finns i Riksarkivets skrift Gallring av pappershandlingar efter
skanning.

Begreppsdefinitioner

Handling/information

Med handling/information avses alla typer av informationsbarare, det vill sdga inte bara skrivna pappersdokument utan ocksa kartor, fotografier,
ljudupptagningar, mikrofilmer, e-post, sms eller annan upptagning som kommit till myndigheten. Med en upptagning menas en sadan handling/information
som inte kan uppfattas utan tekniskt hjalpmedel. En handling/information ar allman om den forvaras hos en myndighet och har inkommit till
myndigheten eller upprattats dar.

Bevaras

Bevaras innebar att handlingen ska arkiveras for all framtid i det ursprung den kommit in till myndigheten. Fysiska handlingar som ska bevaras levereras
till kommunens centralarkiv. Digitala handlingar som ska bevaras levereras till kommunens e-arkiv.
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Gallras

Att en handling gallras betyder i arkivsammanhang att handlingen forstors. Om gallringsfristen exempelvis ar fem ar betyder det att handlingen far
forstoras fem kalenderar efter det att handlingen avslutades.

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet innebar att en handling kan gallras nar den inte langre behovs i verksamheten.

Anmarkning

Anmarkning innehaller kompletterande uppgifter sasom innehall, uppkomst, hanvisningar, lagringsmedia och specifika gallringsbestaimmelser.

Skanning, mikrofilmning och utskrift

Byte av databarare eller medium innebar gallring, om det leder till informationsforlust, det vill saga forlust av mojliga informationssammanstallningar
och/eller forlust av sokméjligheter. Elektroniska handlingar, information i IT-system eller liknande skrivs ibland ut pa papper eller mikrofilm/mikrofiche.
Om information eller mojlighet till sokningar och sammanstallningar dirmed forloras ar detta likvardigt med gallring och forutsatter ett gallringsbeslut.

Rensning

Nar ett arende ar avslutat ska akten rensas. Rensning innebar att material som inte ska bevaras enligt dokument- och informationshanteringsplanen tas
bort. Om arbetsmaterial diremot arkivlaggs blir detta allman handling och omfattas av bestimmelserna om gallring. Respektive handlaggare ansvarar for
att rensning gors.

Gallring av pappershandlingar efter ersattningsskanning

Ersattningsskanning innebar att en handling som ar i pappersformat i original skannas in och darefter ersitts av den digitala versionen. Efter skanningen
kan pappershandlingen gallras och det ar den digitala versionen av handlingen som bevaras.

Foljande handlingar kan behdva bevaras i pappersformat av juridiska skal och far i sa fall inte ersittningsskannas:

- Avtal och kontrakt som upprittats pa papper och som ar verksamhetskritiska eller av stort ekonomiskt varde.
- Aganderittshandlingar.
- Vardehandlingar.
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- Handlingar som i sitt originalformat har ett stort kulturhistoriskt varde.

- Protokoll som signerats pa papper.

- Handlingar som behovs for att styrka ett legalt forhallande.

- Handlingar som behovs for bevisvarde.

- Handlingar som pa grund av format, graskala, firg eller andra egenskaper inte tillfredsstillande kan bevaras enbart som bild.

Det ar inte mojligt att sammanstalla en uttdmmande lista pa exakt vilka handlingar som behdver bevaras i pappersformat av juridiska skal. Las vad som
star om respektive handling i planen nedan. Pa handlingar som med sikerhet inte far ersattningsskannas finns det en anmarkning om detta. Om det inte
finns nagon anmirkning ska en enskild bedomning goras for den aktuella handlingen. Vid osikerhet kontaktas kanslienheten for konsultation.

Pappershandlingar som inte behover bevaras i pappersformat av juridiska skal far ersattningsskannas under forutsittning att foljande ar uppfyllt:

- Det har gjorts en kontroll av att den inskannade handlingen ser likadan ut som pappershandlingen. All information som finns pa
pappershandlingen ska finnas pa den inskannade handlingen och det ska ga att utldsa informationen tydligt.
- Det filformat som har anvants vid skanningen foljer de tekniska krav som stills pa digital langtidsforvaring.

Arkivlaggning av handlingar som ska bevaras

Material som ska bevaras for framtiden ska arkivliggas, det vill sdga forpackas for forvaring, pa ett sadant sitt att det utsitts for minsta mojliga slitage.
Det innebar att:

e Handlingar ska vara rensade fran arbetsmaterial.

o Plastfickor ska vara borttagna. Aktomslag avsedda for arkivering ska anvandas.

e Gem ska vara borttagna.

e Handlingar ska vara packade i godkinda arkivboxar, pa boxens kortsida ska det sta skrivet med blyerts vad boxen innehaller.

e En arkivfoljesedel ska medfdlja leveransen till kommunarkivet, pa foljesedeln ska det sta upptaget vad som har dverlamnats till kommunarkivet.

e Innan dverlimning av arkivmaterial till centralarkivet ska kontakt tas med arkivansvarig pa kommunledningsforvaltningen.
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1.1 Allman administration

Handling/information

Gallring

Anmarkning
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drendehanteringssystem

Aktforvaring Vid inaktualitet
Arkivbeskrivning Bevaras Ett exemplar diariefors och Arendehanteringssystem
arkiveras vid forandring
Arkivforteckning Bevaras Ett exemplar diariefors och Arendehanteringssystem
arkiveras vid forandring
Anmalan av delegationsbeslut 2ar Arendehanteringssystem =~ Anmilan av

delegationsbeslut

Anmalningslista

Vid inaktualitet

Arrangorslista

Vid inaktualitet

Beslut fran domstol/myndighet Bevaras Arendehanteringssystem | Beslut
Betygsforfragan Vid inaktualitet

Dokument- och Bevaras Arendehanteringssystem = Styrdokument
informationshanteringsplan

Enkat frageformular Bevaras Enkat som bedoms ha Arendehanteringssystem = Rapport
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langsiktig betydelse for

verksamheten
Enkatsammanstillning/rapport Bevaras Enkat som bedoms ha Arendehanteringssystem | Rapport
langsiktig betydelse for
verksamheten
Enkit frageformular Vid inaktualitet Enkat som doms ha kortsiktig
betydelse for verksamheten
Enkatsammanstillning/rapport Vid inaktualitet Enkat som doms ha kortsiktig
betydelse for verksamheten
Foreliggande fran Bevaras Arendehanteringssystem  Beslut
domstol/myndighet
Forteckning over gava till Bevaras Gavor till kommunen ska Arendehanteringssystem | Tjansteskrivelse
kommunen registreras i en
arkivforteckning
Gava till kommunen Bevaras Centralarkiv

Handbok

Vid inaktualitet

Interna och externa

Intresseanmalan

Vid inaktualitet

Ex. e-tjanst anmalan om
sprakkunskaper

Kopia och dubblett dar
arkivexemplar finns hos annan
myndighet

Vid inaktualitet

Ex. kopia pa protokoll,
exemplar av budgetdokument
eller verksamhetsberattelse

Lathund Vid inaktualitet Interna och externa

Larmlista Vid inaktualitet Kontaktuppgifter till personal
som anvands vid extraordinar
handelse

Lokalbokning Vid inaktualitet

Material och handling som ror

Bevaras

Arendehanteringssystem

Skrivelse

43



Sida 10 av 54

vanort

Medgivande om personadresserad
post

Vid inaktualitet

Motesanteckning fran ledningsgrupp = Bevaras Arendehanteringssystem = Anteckning
(forvaltningsledning)
Métesanteckning fran presidie, Bevaras Arendehanteringssystem = Anteckning
beredning eller politisk arbetsgrupp
Polisanmalan Bevaras Arendehanteringssystem | Anmilan
Polisanmalan — beslut Bevaras Arendehanteringssystem | Beslut
Presentationsmaterial Vid inaktualitet Ex. presentation av tillfallig
karaktar. Jamfor 1.6 som
avser utbildningsmaterial

Process Vid inaktualitet Processhanteringssystem
Protokoll eller motesanteckning Vid inaktualitet Om handlingen inte
fran innehaller beslut eller

- Avdelningsméte information av direkt och

- Personalmote varaktig betydelse for

- Informationsmote verksamheten

- Internt verksamhetsmote
Protokoll eller motesanteckning Bevaras Om handlingen innehaller Arendehanteringssystem = Anteckning
fran beslut eller information av

- Avdelningsméte direkt och varaktig betydelse

- Personalmote for verksamheten

- Informationsmote

- Internt verksamhetsmote
Remiss Bevaras Intern och extern remiss — Arendehanteringssystem = Remiss

forfragningsunderlag
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Skrivelse

Bevaras

Arendehanteringssystem

Skrivelse

Tjansteanteckning/minnesanteckning

Bevaras

Anteckning som medfér
sakuppgift

Arendehanteringssystem

Anteckning

Tjansteanteckning/minnesanteckning

Vid inaktualitet

Anteckning som inte tillfor
sakuppgift och som ar av
tillfallig eller ringa betydelse

Tjansteskrivelse Bevaras Arendehanteringssystem | Tjinsteskrivelse
Utredning och studie Bevaras Arendehanteringssystem = Skrivelse
Yttrande/remissvar Bevaras Interna och externa Arendehanteringssystem = Remiss
Overklagan Bevaras Arendehanteringssystem = Overklagan
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1.2 Namndadministration

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 12 av 54

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Avtal for lan av lasplatta

Vid inaktualitet

Nar fortroendevald har
aterlamnat lasplattan

Arendehanteringssystem

Beslut fattat av: Bevaras Beslut
- Kommunfullmaktige
- Kommunstyrelse
- Namnd
- Utskott
- Kommunalt rad
E-forslag som natt rostmal Bevars Gallras i system for Arendehanteringssystem | E_f5rslag
hantering av e-forslag efter 2
ar
E-forslag som inte natt rostmal 2ar Gallras i system for SYSFem for hantering av
hantering av e-forslag efter 2 e-forslag
ar
E-forslag som inte publiceras 2ar Gallras i system for SYSFem fér hantering av
hantering av e-forslag efter 2 e-forslag
ar
Kallelse och foredragningslista 2ar Arendehanteringssystem | Kallelse
Kungorelse och annons infor Vid inaktualitet
fullmaktigesammantrade
Motion Bevaras Arendehanteringssystem = Motion
Interpellation/fraga Bevaras Arendehanteringssystem  Interpellation
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Protokoll efter sammantrade med:

- Kommunfullmaktige
- Kommunstyrelse

- Namnd

- Utskott

- Kommunalt rad

Bevaras

Far ej ersittningsskannas

Arendehanteringssystem

Protokoll

Reservation

Vid inaktualitet

Reservation som har lamnats
in skriftligt gallras nar
beslutet som den har forts in
i har justerats

Protokollsanteckning

Vid inaktualitet

Protokollsanteckning som
har lamnats in skriftligt
gallras nar beslutet som den
har forts in i har justerats
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1.3 Klagomal och synpunkter

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 14 av 54

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Felanmalan 2ar System for felanmalan
Personuppgift i synpunkt 2ar Personuppgift gallras 2 ar efter | System for

att synpunkt har kommit in synpunktshantering
Sammanstallning, statistik och Bevaras Arendehanteringssystem = Rapport
rapport over synpunkt och
felanmalan
Synpunkt inkommen via 5ar Synpunkt gallras 5 ar efter att | System for
synpunktshanteringssystem den registrerats synpunktshantering
Synpunkt inkommen pa annat sitt | 5 ar Synpunkt gallras 5 ar efter att | System for
an via synpunktshanteringssystem den kommit in. Underlag for synpunktshantering

synpunkt gallras efter att
synpunkten har registrerats
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1.4 Korrespondens

Handling/information

Korrespondens av betydelse, ex:

Brev
Chattkonversation
E-post
Meddelande fran
rostbrevlada

Mms

Sms

Gallring

Bevaras

Anmarkning Forvaring

Korrespondens som tillhér ett Arendehanteringssystem

arende och som tillfor
information av betydelse

Sida 15 av 54

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Korrespondens

Korrespondens av rutinmassig

karaktar och/eller tillfallig betydelse

Vid inaktualitet

Ex. reklam, kursinbjudningar
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1.5 Personuppgiftsadministration - GDPR

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Begaran om rittelse, radering eller | Vid inaktualitet

begransning av behandling av

personuppgifter

Begaran om registerutdrag Vid inaktualitet

Modellavtal Vid inaktualitet

Registerutdrag Vid inaktualitet

Registerforteckning Vid inaktualitet Styr- och ledningssystem

Samtyckesblankett for behandling 2ar Gallringstiden borjar Iopa nar

av personuppgifter personuppgiftsbehandling hos
forvaltningen har upphort

Samtyckesblankett om publicering | 2 ar Gallringstiden borjar lopa nar

av bild och film personuppgiftsbehandling hos
forvaltningen har upphort
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1.6 Utbildningar/kurser anordnade av kommunen

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Deltagarlista Vid inaktualitet
Kursanmalan Vid inaktualitet
Kursinbjudan Vid inaktualitet
Planeringsunderlag Vid inaktualitet
Program Vid inaktualitet
Utbildningsmaterial Bevaras Avser utbildningsmaterial av Arendehanteringssystem
egenproducerat historiskt varde
Utbildningsmaterial Vid inaktualitet Avser utbildningsmaterial utan
historiskt varde
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1.7 Ledning och styrning

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Dokumenttyp i

Sida 18 av 54

drendehanteringssystem

Arbetsordning for Bevaras Intern arbetsordning Arendehanteringssystem Reglemente
kommunfullmaktige
Bolagsordning Bevaras Arendehanteringssystem Styrdokument
Delegationsordning Bevaras Arendehanteringssystem Styrdokument
Foreskrift Bevaras Arendehanteringssystem Styrdokument
Kvalitetsdokument och Bevaras Giller kvalitetsredovisningar = Arendehanteringssystem/Styr- Rapport
kvalitetsredovisning som gors inom ex. skola, och ledningssystem

barnomsorg och omvardnad
Plan for intern kontroll Bevaras Arendehanteringssystem Intern kontroll
Reglemente Bevaras Interna reglementen Arendehanteringssystem Reglemente
Rutin Vid inaktualitet | Rutin av ringa betydelse
Strategisk plan och budget Bevaras Kommunfullmaktige Arendehanteringssystem Budget
Styrdokument Bevaras Interna styrdokument Arendehanteringssystem Styrdokument

- Policy

- Strategi

- Riktlinje

- Handlingsplan
- Rutin

- Regel
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Taxa Bevaras Arendehanteringssystem Styrdokument
Uppfoljningsrapport — intern Bevaras Arendehanteringssystem Intern kontroll
kontroll

Verksamhetsplan och Bevaras Namnder och styrelse Arendehanteringssystem Budget
detaljbudget

Agardirektiv Bevaras Arendehanteringssystem Styrdokument
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1.8 Kommunikation och information

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 20 av 54

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Broschyr Bevaras Material fran egen verksamhet = Arendehanteringssystem | Kommunikation
Avser broschyr av historiskt
varde
Broschyr Vid inaktualitet Material fran egen verksamhet
Avser broschyr utan historiskt
varde
- Fotografi Bevaras Information som har ett Digital information — Kommunikation
- Film historiskt och/eller ett arendehanteringssystem
- Video kulturellt varde
- Ljudband : :
! . Analog information -
- CD-skiva )
centralarkiv
- Fotografi Vid inaktualitet Information som saknar ett
- Film historiskt och/eller ett
- Video kulturellt varde
- Ljudband
- CD-skiva

Informationsskrift

Bevaras

Material fran egen verksamhet

Avser informationsskrift av
historiskt varde

Arendehanteringssystem

Kommunikation

Informationsskrift

Vid inaktualitet

Material fran egen verksamhet

Avser informationsskrift utan
historiskt varde

Marknadsforingsmaterial

Bevaras

Historiskt varde
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Marknadsforingsmaterial

Vid inaktualitet

Av tillfallig karaktar ex
affischer

Tillfallig information pa kommunens
webbplatser, intern och extern

Vid inaktualitet

Skarmdump pa kommunens interna
och externa webbplatser

Bevaras

En gang om aret samt vid
storre forandringar.

Startsida och struktur

Arendehanteringssystem

Kommunikation

Pressmeddelande

Vid inaktualitet
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1.9 Sociala medier

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 22 av 54

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Inlagg av tillfallig karaktar eller av
ringa betydelse

Vid inaktualitet

Inlagg som strider mot syftet med | Omedelbart Ex. marknadsforing fran
kommunens nérvaro pa det sociala externa foretag
mediet
Skarmdump pa inlagg av betydelse | Bevaras Inlagg som tillhor ett arende Arendehanteringssystem | Kommunikation
och som tillfor information
som ar betydelse for
kommunens verksamhet. Ex.
bloggar, facebook, instagram,
twitter och youtube
Skarmdump pa inlagg av Bevaras Inlagget ska sparas som en Arendehanteringssystem ~Kommunikation
krankande/brottslig karaktar eller skarmdump och sedan
med sekretessbelagd uppgift omedelbart tas bort fran det
sociala mediet.
Skarmdumpen ska bevaras
Skarmdump pa startsida samt sidas | Bevaras Eftersom det ar av varde att Arendehanteringssystem

struktur pa sociala medier

se hur forvaltningen
presenterar sin verksamhet

for besokare pa sociala medier

over tid ska startsidan samt
sidans karta/struktur bevaras
som en skairmdump en gang i
om aret
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1.10 Projekt skapade av kommunen

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 23 av 54

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Beslut om forstudie Bevaras Arendehanteringssystem | Bes|ut
Forstudiedirektiv Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Forstudierapport Bevaras Arendehanteringssystem = Rapport
Idéskiss Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Kommunikationsplan Bevaras Arendehanteringssystem = Rapport
Projektdirektiv Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Projektgruppsanteckningar Bevaras Arendehanteringssystem = Anteckning
Projektplan Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Tidsplan Bevaras Arendehanteringssystem = Rapport
Riskanalys Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Kostnadskalkyl Bevaras Arendehanteringssystem = Budget
Slutrapport Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport
Statusrapportering projekt Bevaras Arendehanteringssystem = Rapport
Styrgruppsprotokoll Bevaras Arendehanteringssystem = Protokoll
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.11 Statistik

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Forvaring

Sida 24 av 54

Arbetsmarknadsstatistik - AMPAK ' 10 ar
Befolkningsforandringar — Avipak 10 ar
Bostadsbyggnadsstatistik 10 ar Material fran Statistiska

centralbyran (SCB)

Nyckelkodregister

Vid inaktualitet

Statistiska centralbyran (SCB)

Rakenskapssammandrag

5ar

Statistiskt underlag for
befolkningsprognos

Vid inaktualitet

Statistik som har betydelse for
verksamheten

Bevaras

Statistik som har ringa betydelse
for verksamheten

Vid inaktualitet

Rapport/redovisning fran 2ar
arbetsgivare
Ovriga handlingar som tjanat som | 2 ar

underlag for registrering och
redovisning av den uppfoljande
verksamheten
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.12 Stats- och EU-bidrag

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

EU-bidragsansokningar 10 ar

Statsbidragsansokningar 10 ar

.13 Revision

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

arendehanteringssystem

Revisionsberattelse Bevaras Arendehanteringssystem | Reyision
Revisionsplan Bevaras Arendehanteringssystem  Revision
Revisionsrapport Bevaras Arendehanteringssystem | Reyision
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1.14 Stiftelser

Handling/information

Anmalningar till stiftelseregistret

Gallring

Bevaras

Anmarkning

Forvaring

Arendehanteringssystem

Sida 26 av 54

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Anmalan

Arendehanteringssystem

Beslut om utbetalning av bidrag Bevaras Beslut
Bidragsansokan till stiftelse Bevaras Arendehanteringssystem = Ansokan
Bokforing och kontoutdrag: 10 ar
- Samfonden vid Tidaholms
grundskola
- Sociala samfonden i
Tidaholm
Permutationsansokan Bevaras Ansokningar till Arendehanteringssystem = Ansokan
Kammarkollegiet om tillstand
att andra, upphava eller
asidositta foreskrifter i
stiftelseforordnandet
Stiftelseforordnande eller Bevaras Donationsurkunder, givobrev, | Arendehanteringssystem = Urkund

motsvarande

testamenten

Far ej ersattningsscannas
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1.15 Stipendier och premier

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring

Arendehanteringssystem

Protokoll

Protokoll/forteckning rorande Bevaras

fordelning och redovisning av
stipendier och premier

Villkor for premier och stipendier | Bevaras Arendehanteringssystem | Urkund
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2. Personal
2.1 Anstallning och rekrytering

Handling/information Gallring Anmairkning Forvaring Dokumenttyp i

arendehanteringssystem

Adress- och telefonlista anstallda

Vid inaktualitet

Anstallningsavtal Bevaras Personalakt
Ansokningshandlingar erhallen Bevaras Personalakt

tjanst

Ansokningshandling ej erhallen 2ar Rekryteringssystem
tjanst

Forteckning over samtliga sokande | 2 ar Rekryteringssystem
till tjanst

Kontaktuppgift till anhorig Vid inaktualitet

Sekretess/tystnadspliktsforbindelse | Bevaras Anstillningsavtalet Personalakt

Spontanansékan

Vid inaktualitet
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2.2 Avslut av anstdllning

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 29 av 54

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anmadlan om avgang Bevaras Personalakt
Ansokan om pension Bevaras Personalakt
Arbetsgivarintyg 2-ar Arbetsgivarintyg som ar Personalsystem

Vid inaktualitet

inkomna fore 2025-11-05
maste sparas i 2 ar.

Avgangsvederlag, beslut om Bevaras Personalakt
Besked till anstalld om att Bevaras Personalakt
tidsbegransad anstallning inte
kommer att fortsatta enligt 15 § lag
(1982:80) om anstallningsskydd
(LAS)
Beslut om uppsagning pa Bevaras Personalakt
arbetsgivarens initiativ
Blankett Varsel till berort Bevaras Orriginal till berort Personalakt
fackforbund enligt 30 a § lag fackforbund
(1982:80) om anstallningsskydd Kopia till personalakt
(LAS)
Dodsfall Bevaras Handlingar angaende Personalakt
exempelvis
efterlevandeforsakring
Pensionsbrev Bevaras Inklusive besked om livranta. Personalakt
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2.3 Lonebidrag

Handling/information

Gallring Anmarkning

Forvaring

Sida 30 av 54

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Beslut om Ionebidrag

Bevaras

Personalakt

Handlingsplan for
lonebidragsanstalld

Bevaras

Personalakt

2.4 Sjukfranvaro

Handling/information

Gallring Anmairkning

Forvaring

Dokumenttyp i
arendehanteringssystem

Beslut om sjukersittning Bevaras Personalakt
Sjukanmalan 2ar Personalsystem
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2.5 Ovriga personalhandlingar

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 31 av 54

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Anmalan om arbetsskada

Bevaras

Anmalan om tillbud

—

Blankett anmalan och beslut av
bisyssla

Bevaras

Personalakt

Blankett byte av
semesterdagstillagg mot okad
ledighet

Vid inaktualitet

Personalenheten

Omplaceringsutredning

Bevaras

7 § andra stycket LAS

Personalakt

Plan for atergang i arbete

Bevaras

Rehabsystem

Underlag fran ldnesamtal

Vid inaktualitet

Nar anstallningen upphor

Peremsise

Underlag fran medarbetarsamtal

Vid inaktualitet

Nar anstallningen upphor

Perensis

Underrattelse om varning

Bevaras

Personalakt

65



2.6 Lon

Handling/information

Gallring

Anmairkning

Forvaring

Sida 32 av 54

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Anmilan om vard av barn (VAB)

2 ar

Personalsystem

Arbetsgivaravgift 10 ar Automatkostnadsfordelning Dokument fore
2018-01-01 forvaras hos
ekonomienheten,
darefter hos
personalenheten

AFVed-e 2_5-': F.. F.. I I I

L

Beslut om skattejamkning

10 ar

T ex feriearbete

Personalenheten

Beslut om utmatning av
Ion/ersattning

10 ar

Beslut fran Kronofogden
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Personalenheten

Blankett ersittning uppdragstagare | 2-ar -

Blankett "Intyg om forlorad 2ar Personalenheten
arbetsfortjanst”

Blankett |6netilligg Bevaras - ST
Blankett om arvode och ersittning 2 ar For fortroendevalda Personalenheten
till fortroendevald

Blankett om arvode och ersittning = Bevaras Personalenheten
till stallforetradare (god man)

Ersattning for utlagg via lon 10 ar Personalenheten

Facklig tid, rapport och
sammanstallning

Vid inaktualitet

Fordelning facklig tid

Vid inaktualitet

Inkommer fran fackforbunden

Forlorad arbetsfortjanst 2ar For fortroendevalda System for han'Eering av
arvode och ersattningar
till fortroendevalda

Information om utbetalt 2ar

sammantradesarvode

Kil o 23 Eor £ tevald

Ledighetsansokan — kortare an 6 2ar Personalsystem

manader

Ledighetsansokan — langre an 6 Bevaras Personalakt
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manader

Lonelista Bevaras Microdata Elektroniskt mellanarkiv

Protokoll [oneoversyn Bevaras Centralarkiv

Tjanstgoringsschema 2ar Personalsystem




2.7 Arbetsmiljo

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 35 av 54

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

ﬁ_—

Blankett for fordelning av
arbetsmiljouppgifter

Vid inaktualitet

Gallras nar anstalld avslutar sin
tjanst

Checklista skyddsrond Bevaras Arsirende Arendehanteringssystem  progokoll
Forhandling enligt lag (1976:580) Bevaras Personalakt Protokoll
om medbestammande i arbetslivet

(MBL)

MBL-forhandling

Protokoll central samverkansmote | Bevaras Arsirende Arendehanteringssystem | Protokoll
Protokoll Bevaras Arsirende Arendehanteringssystem = Protokoll
forvaltningssamverkansmote

Protokoll lokalt samverkansmote Bevaras Arsirende Arendehanteringssystem = Protokoll
Rapport arlig uppfoljning Bevaras Arendehanteringssystem | Rapport

systematiskt arbetsmiljoarbete
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3. Ekonomi

3.1 Bokforing

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 36 av 54

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anlaggningsredovisning 10 ar Ekonomisystem
Anlaggningsregister/tillgangar 10 ar Ekonomienheten
Attestlista Bevaras Arendehanteringssystem = Styrdokument

Avstamning av balanskonto

Vid inaktualitet

Bokforing (verifikation) 10 ar Ordinarie bokningar, Ekonomisystem (digitala

kontantredovisningar, handlingar)

reverseringar mm. Ekonomienheten (fysiska

handlingar)

Bokslut Bevaras Arendehanteringssystem | Arsredovisning
Delarsrapport Bevaras Arendehanteringssystem | Arsredovisning
Bokslutsbilaga arsbokslut Bevaras Arendehanteringssystem | Arsredovisning
Bokslutsspecifikation inklusive Bevaras Avser specifikationer for Arendehanteringssystem = Arsredovisning
bilaga delarsbokslut balanskonto
Bokslutsunderlag 2ar Ekonomienhet
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Engagemangsbesked Vid inaktualitet
Interndebitering — underlag 2ar
Internfordelning 10 ar Interna fordelningar av Ekonomienhet
kostnader och intakter
Kontoplan och kodplan med Bevaras Hamtas arsvis fran Arendehanteringssystem = Budget
kodforteckning ekonomisystem
Kontoutdrag 10 ar

Bokforingsunderlag fran foljande
system
- Lifecare
- EDP Future VA/avfall
Companion

Vid inaktualitet

Ekonomienheten och
VA/Avfall

Laneliggare

Bevaras

Centralarkiv

Kvittens efter inlamning av
kontanter

Vid inaktualitet

Efter bokforing. Kvittenser
fram till och med ar 2020
sparas i 10 ar

Namnprov for attestliggare Bevaras Centralarkiv

Slutamorterat lan Bevaras Centralarkiv

Specifikation kundreskontra, Bevaras Bokslutsbilaga specifikation till  Arendehanteringssystem = Arsredovisning
leverantorsreskontra konton

Verksamhetsberittelse Bevaras Arendehanteringssystem | Arsredovisning
Arsredovisning Bevaras Arendehanteringssystem Arsredovisning
Verksamhetsberittelse Bevaras Arendehanteringssystem | Arsredovisning
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3.2 Ovriga ekonomiska handlingar

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 38 av 54

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Borgensforbindelse Kommuninvest

Vid inaktualitet

Undertecknad av
firmatecknare

Kommuninvest

Borgensforteckning

Vid inaktualitet

Med tillhorande skuldebrev

Ekonomienheten

Deklaration Bevaras Centralarkiv

Fastighetsforsakring 2ar Efter upphorande

Forsakring 10 ar

Lanehandling 2ar Finns hos Kommuninvest Arendehanteringssystem = Avtal — gallring 2 ar
Efter inakutalitet

Momsredovisning 10 ar Ekonomienheten

Rekyvisition

Vid inaktualitet
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3.3 Kundreskontra

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Autogiromedgivande Vid inaktualitet
Avskrivning av kundfaktura 10 ar Avskrivningar av kundfakturor
med beslut/specifikation
Kundinbetalning 10 ar Inbetalning till OCR-plusgiro
fors direkt over till
kommunens huvud-plusgiro
Kundfakturaunderlag 10 ar
Kundfordring 10 ar Fakturering i ekonomisystem:
- Intern fakturering
- Extern fakturering
- EDP Future
Obetald kundfordring Vid inaktualitet Paminnelse om obetalda
kundfordringar,
inkassoarenden, fordringar
hos inkassobolag, kronofogden
mm.
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3.4 Leverantorsreskontra

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Sida 40 av 54

Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Fil inlast till ekonomisystem

10 ar

Foljesedel Vid inaktualitet

Inkassokrav 2ar

Komprimerad betalningsbekriftelse | 10 ar Tidaholms kommun, VA-
verket, renhallningsverket

Leverantorsfaktura, digital 10 ar Digitala leverantorsfakturor
fore 2022-05-11 far inte gallras

Leverantorsfaktura, papper 10 ar

Makulerad leverantorsfaktura 2ar

Utbetalningsorder 10 ar
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3.5 Fordon

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 41 av 54

Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Besiktningsprotokoll

Vid inaktualitet

Beslut om korforbud

Vid inaktualitet

Foljesedel for bestallning av
reservdel och ovrig utrustning till
fordon

Vid inaktualitet

Dackbytesschema

Vid inaktualitet

Kallelse till besiktning

Vid inaktualitet

Korjournal 2ar System for elektronisk
korjournal
Leasingavtal 2ar Efter avtalets utgang Arendehanteringssystem  Avtal — gallring 2 ar

Register over kommunens fordon

Vid inaktualitet

Uppdateras kontinuerligt

Registreringsbevis fordon

Vid inaktualitet

Nar agarbyte sker/avveckling
av fordon

Serviceprotokoll

Vid inaktualitet

Skadeanmalan Bevaras Arendehanteringssystem = Anmilan
Tvattschema Vid inaktualitet
Oversikt dver kommunens innehav | Bevaras Tas ut arsvis Arendehanteringssystem = Rapport

av fordon
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Ovrigt beslut om avgift

Vid inaktualitet

Trangselskatt,

hastighetsovertradelse,

parkeringsboter
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4. Upphandling och avtal

Upphandlingar som overstiger direktupphandlingsgransen genomfors av upphandlingsenheten i Skovde kommun efter ett bestallningsforfarande. Nar
upphandlingen ar klar dversinds alla handlingar fran upphandlingsenheten till bestillaren for registrering och arkivering.

4.1 Formaliserad upphandling

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anbud, antaget Bevaras Arendehanteringssystem  Anbud
Anbud, ej antaget eller for sent 4ar Arendehanteringssystem = Anbud — gallring 4 ar
inkommet
Anbudsutvardering Bevaras Protokoll/sammanstallning Arendehanteringssystem  Anbud
over kvalificering av
anbudsansokningar/intresse-
anmalningar
Anbudsoppningsprotokoll Bevaras Arendehanteringssystem | Anbud
Annonsering 4ar Rédknat fran den dag da avtal
om upphandling slots
Avtal/ramavtal Bevaras Arendehanteringssystem | Avtal
Beslut om avbruten upphandling Bevaras Arendehanteringssystem = Beslut
Efterannonsering Bevaras Annons efter avslutad Arendehanteringssystem = Kommunikation
upphandling till EUT/TED
Fraga, svar och komplettering Bevaras Arendehanteringssystem  Korrespondens
under annonsering
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Forfragningsunderlag Bevaras Offertforfragan Arendehanteringssystem | Tjinsteskrivelse
Prisjustering/prisupprakning Bevaras Information om pris- Arendehanteringssystem = Beslut
forandringar enligt
overenskommelse i avtal.
Tilldelningsbeslut Bevaras Arendehanteringssystem | Beslut
Underrattelse om overprovning Bevaras Arendehanteringssystem = Beslut
enligt lag (2016:1145) om offentlig
upphandling (LOU)
Uppdragsbestallning Bevaras Arendehanteringssystem | Tjinsteskrivelse
Uppsagning av avtal Bevaras Arendehanteringssystem = Tjinsteskrivelse

4.2 Direktupphandling under 100 000 kronor

Handling/information

Anbud/offert

Gallring

2 ar

Anmairkning

Efter avtalstiden utgang

Forvaring

Arendehanteringssystem

Dokumenttyp i
arendehanteringssystem

Anbud — gallring 2 ar

Avtal

2ar

Efter avtalstiden utgang

Arendehanteringssystem

Avtal — gallring 2 ar

Direktupphandling — ej antagen
offert

Vid inaktualitet

Dokumentationsformular 4ar Arendehanteringssystem = Dokumentationsformular

direktupphandling direktupphandling — gallring
4ar

Forfragningsunderlag 2ar Efter avtalstidens utgang Arendehanteringssystem  Anbud — gallring 2 ar
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Tilldelningsbeslut 2ar Efter avtalstiden utgang. Arendehanteringssystem | Beslut — gallring 2 ar
Blankett for dokumentation av
direktupphandling

4.3 Direktupphandling over 100 000 kronor

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anbud/offert Bevaras Arendehanteringssystem  Anbud

Avtal Bevaras Arendehanteringssystem | Avtal
Direktupphandling — ej antagen Vid inaktualitet

offert

Dokumentationsformular 4-ar

direktupphandling Bevaras

Fraga, svar och komplettering Bevaras Arendehanteringssystem = Korrespondens
under annonsering

Forfragningsunderlag Bevaras Arendehanteringssystem ~ Anbud
Tilldelningsbeslut Bevaras Blankett for dokumentation av ~ Arendehanteringssystem | Beslut

direktupphandling

Uppsagning av avtal Bevaras Arendehanteringssystem = Tjansteskrivelse
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4.4 Ovriga avtal (ej upphandling)

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring
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Dokumenttyp i
drendehanteringssystem

Hyres-, arrende- och Bevaras Arendehanteringssystem = Avtal
nyttjanderattsavtal samt ovriga
markavtal
Leasingavtal/kontrakt 2ar Efter avtalstidens utgang Arendehanteringssystem = Avtal — gallring 2 ar
Ovriga avtal Bevaras Av betydelse inklusive Arendehanteringssystem = Avtal
forvaltningsinterna
Ovriga avtal 2 ar efter Av tillfillig betydelse Avtal — gallring 2 ar
avtalstidens
utgang
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5. IT, system och loggar

5.1 E-post

Handling/information

Gallring

Anmirkning

Forvaring
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Dokumenttyp i
arendehanteringssystem

E-postlista

Vid inaktualitet

Databaslista over de mejl som
finns i anvandarens e-postlada

E-postserver

Lista over avsanda och mottagna
e-postmeddelanden

3 manader

Loggtabell i e-postsystemet
over skickade och mottagna e-
postmeddelanden

E-postserver

Misstankt spam-meddelande i
e-post

Vid inaktualitet

E-postserver
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5.2 Lokalt pa datorerna

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Sida 48 av 54

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Elektroniskt spar som visar vilka Vid inaktualitet Webbhistorik: tidigare Datorn
webbsidor som har besokts besokte webbplatser. Vanlig

installning ar att filerna gallras

med automatik efter 20 dagar
Fil som webbplats sparar lokalt pa | Vid inaktualitet Gallras av anvandaren vid Datorn

datorn for att spara personliga
installningar (cookie, formulardata,
|osenord)

behov

Intrangsforsok (lokal brandvagg)

Vid inaktualitet

Loggtabell pa server

Server i datorhall

Kopia av webbsida som lagras i
syfte att astadkomma snabbare
atkomst (temporary internet files)

Vid inaktualitet

Ex. pa instillningar: 50 MB
lagras lokalt pa datorn. Rensas
med automatik. Rensas aven
vid ominstallation/byte av
dator eller vid behov

Datorn

Operativsystems handelselogg som
sparas lokalt pa datorn

Vid inaktualitet

Windowslogg: sakerhetslogg
(in- och utloggning), program,
installation. 20 MB per loggfil
lagras lokalt pa datorn,
rekommenderad installning.
Anvands for felsokning mm.
Installningarna ska
dokumenteras i
systemdokumentationen.

Datorn

Tillfalligt elektroniskt spar som
sparas for att underlatta

Vid inaktualitet

Nar applikationen, webbsidan
eller webblasaren stangs ner

Datorn
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internetanvandning eller
kommunikation (session cookie)

5.3 Centralt pa server

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Elektroniskt spar som visar 6 manader Loggtabell pa datorn Server i datorhall
ingangsforsok eller liknande
Elektroniskt spar som visar vilka 3 manader Loggtabell registrerar ex. IP- Server i datorhall
webbsidor som har besokts adress, datornamn, vilken
(brandvaggslogg) adress uppkopplad mot,

tidpunkt (eventuellt

anvandarkonto). Installningar

ska dokumenteras i

systemdokumentationen
Operativsystems hiandelselogg som | 3 manader Windowslogg: sakerhetslogg Server i datorhall
sparas lokalt pa dator (in- och utloggning), program,

installation. Anvands for

felsokning mm. Installningar

ska dokumenteras i

systemdokumentation
Spar efter virusangrepp mm. 3 manader Loggtabell Server i datorhall
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5.4 Hantering av anvandare (atkomst till datorer, intranat, kataloger, e-post

mm.)

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring

Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anvandarkonto i anvandardatabas
(AD — Activite Directory) och
identitetshanteringskatalog

3 manader

Databastabell, efter avslutad
anstallning. Forutsatt att
uppgifterna inte har betydelse
for tolkning av handelseloggar
i anslutna system som ska
bevaras under en langre tid

Server i datorhall

Behorighetskort Vid inaktualitet Gallras nar anstallning upphor

Loggning av handelse (ex. in- och 3 manader Loggtabell, installningar ska Server i datorhall
utloggning, sparrning av konto i dokumenteras i

anknytning till anvandardatabas) systemdokumentationen

VPN-konto (inlogg utifran) 3 manader Server i datorhall

Supportarende Vid inaktualitet Arendehanteringssystem
Systemdokumentation Bevaras Systemdokumentation Arendehanteringssystem
tillhorande system som ar
anslutna eller ska anslutas till
e-arkiv
Systemdokumentation Vid inaktualitet
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5.5 Granskningsloggar

Handling/information

Gallring

Anmarkning

Forvaring
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Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Logg for chatt 3 manader Loggtabell Server i datorhall
Logg for atkomst av administrativa | 5 ar Loggtabell Server i datorhall
uppgifter (personal, ekonomi,
arendehantering, diarium mm.)
Logg over genomford | ar Loggtabell Server i datorhall
transaktionshantering i applikation
(sk. transaktionslogg)
Logg over internetaccess 3 manader Loggtabell Server i datorhall
Logg over systemfel och 3 manader Loggtabell Server i datorhall
felmeddelande/larm i IT-
infrastruktur (sk. systemlogg)
Utdragen/granskad logg for 2ar Varierar beroende pa Server i datorhall
verksamhetssystem systemets innehall och

sakerhetsklass
Overvakningslogg (intrangsforsok, | 3 manader Loggtabell Server i datorhall

virusangrepp mm.)
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6. Valadministration

Handling/information Gallring Anmarkning Forvaring Dokumenttyp i

drendehanteringssystem

Anvisningar och Vid inaktualitet
utbildningsmaterial, sarskilt for
rostmottagare fran Valmyndigheten
och lansstyrelsen som enbart galler
ett val
Beslut fran lansstyrelsen och Vid inaktualitet Nar valet vunnit laga kraft
Valmyndigheten om rittelse av
rostlangd
Brevroster, for sent inkomna Vid inaktualitet Nar valet vunnit laga kraft
Fortidsroster, for sent inkomna Vid inaktualitet Nar valet vunnit laga kraft
Informationsmaterial, Bevaras For allmanheten, speciellt om  Arendehanteringssystem = Kommunikation
kommunspecifikt fortidsrostning och om
dubblettrostkort
Utbildningsmaterial och lokala Bevaras Sarskilt for rostmottagare Arendehanteringssystem Kommunikation
instruktioner, kommunspecifikt
Kartor och kodforteckningar over Bevaras Arendehanteringssystem Karta/ritning
valdistrikt eller motsvarande
Kontaktuppgifter rostmottagare Vid inaktualitet
och rostraknare
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Kvitton avseende fran posten
mottagna roster

Sparas under
valperioden

Med valperiod avses perioden
el st val v g

L

Omslag med budroster som
underkants och tagits omhand

Sparas under
valperioden

Med valperiod avses perioden
el st va Vi g kraf

Omslag med ytterkuvert fran
godkanda budroster

Sparas under
valperioden

Med valperiod avses perioden
el nisa vl e i kit

)i

Rostkort som samlats upp i
vallokaler och rostningslokaler

Vid inaktualitet

Rostlangder

Bevaras

Centralarkiv
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Utbildningsmaterial och lokala
instruktioner, kommunspecifikt

Bevaras

Sarskilt for rostmottagare

Arendehanteringssystem

Kommunikation

Utvardering av genomfort val

Bevaras

Rapport

Viljarforteckningar ifyllda

Sparas under
valperioden

Med valperiod avses perioden
el s vl it g s
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TIDAHOLMS

KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/19
2025-10-30 Valniamnden

Handlaggare: Louise Henriksson, kommunsekreterare

Tjansteskrivelse - Yttrande om gemensamt
reglemente for namnder

Forslag till beslut

- Namnden beslutar att avge yttrande i enlighet med forvaltningens forslag.

Arendet

Kommunledningsforvaltningen har tagit fram ett forslag till ett gemensamt reglemente for
kommunstyrelsen och flera naimnder. De namnder som omfattas av det gemensamma reglementet
ar kommunstyrelsen, barn- och utbildningsnamnden, javsnamnden, kultur- och fritidsnamnden,
samhallsbyggnadsnamnden, social- och omvardnadsnamnden samt valnamnden. De berérda
nimnderna ombeds att yttra eventuella synpunkter pa forslaget. Yttrandet ska siandas vidare till
kommunstyrelsen.

Forvaltningen har laimnat ett forslag pa yttrande.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening rora barn.

Beslutsunderlag

> Yttrande "Yttrande - Reglemente for Tidaholms kommuns namnder”, 2025-10-30.

»  Begaran om yttrande “Begiran om yttrande - Reglemente for Tidaholms kommuns
namnder”, kommunstyrelsen, 2025-06-27.

»  Utkast: Reglemente for Tidaholms kommuns namnder.

Sandlista

Kommunstyrelsen
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TIDAHOLMS

KOMMUN

Yttrande

Arendenummer: VN 2025/19
2025-10-30 Valniamnden

Yttrande - Reglemente for Tidaholms kommuns
namnder

Kommunledningsforvaltningen har tagit fram ett forslag till ett gemensamt reglemente for
kommunstyrelsen och flera nimnder. De namnder som omfattas av det gemensamma reglementet
ar kommunstyrelsen, barn- och utbildningsnamnden, javsnamnden, kultur- och fritidsnamnden,
samhillsbyggnadsnamnden, social- och omvardnadsnamnden samt valnimnden. De berdérda
nimnderna ombeds att yttra eventuella synpunkter pa forslaget. Yttrandet ska sindas vidare till
kommunstyrelsen.

Syftet med att sla ihop nimndernas reglementen till ett gemensamt ar att forenkla och
effektivisera administrationen av reglementen, genom att samla bade nimndgemensamma
bestaimmelser och namndspecifika bestammelser i ett enda dokument.

Forvaltningen bedomer att det foreslagna reglementet kommer att effektivisera
administrationsprocessen vid revideringar av berorda reglementen. Genom att samla allt pa ett
stille 6kar chansen att savil nimndgemensamma som nimndspecifika bestimmelser ar enhetliga
och foljer samma formalia, vilket bidrar till en mer konsekvent och tydlig struktur. Detta eftersom
det troligtvis minskar risken for fel och misstag vid revidering som beror pa den manskliga faktorn,
sarskilt i fraga om namndgemensamma bestimmelser.

Det bedoms aven vara mer lasbart och enklare att hitta relevanta bestammelser, vilket gynnar
bade allmanheten, férvaltning och politiker. Genom att samla allt pa ett stille underlattar man for
samtliga att soka efter information som finns i reglementen, eftersom det da ar tydligare var man
ska leta.

Forvaltningen har inte nagra ytterligare synpunkter eller forslag pa andringar i utkastet. Darfor

foreslar forvaltningen att nimnden beslutar att stilla sig positivt till reglementet utan nagra
ytterligare kommentarer, genom att avge foreliggande yttrande.
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TIDAHOLMS

KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: KS 2025/318
2025-06-26 Berorda namnder

Handlaggare: Louise Henriksson, kommunsekreterare

Begdran om yttrande

Kommunledningsforvaltningen har tagit fram ett forslag till ett gemensamt reglemente for
kommunstyrelsen och flera namnder. Syftet med detta ar att forenkla och effektivisera
administrationen av reglementen, genom att samla gemensamma bestammelser i ett enda
dokument. De berérda nimnderna ombeds att yttra eventuella synpunkter pa forslaget till
reglemente.

De nuvarande reglementena for de berérda namnderna innehaller manga likadana bestimmelser
under rubrikerna "B For kommunstyrelsen och ndimnderna gemensamma bestdmmelser" samt

”C ndmndens sammansdttning och arbetsformer”. Nar dessa bestaimmelser finns i flera separata
dokument 6kar risken for fel och misstag nar de ska revideras. Genom att samla dem i ett enda
dokument minskar risken for manskliga fel och misstag, samtidigt som det sparar tid och
administration.

Dokumentet bestar av tre delar. Den forsta delen innefattar en kort introduktion till reglementet
och dess disposition. Del tva inbegriper en beskrivning av de berérda namndernas
sammansattning, samt alla de bestaimmelser som ar gemensamma (del B och C i gillande
reglementen). Under del tre finns namndspecifika bestimmelser med separata underrubriker for
respektive namnd, eftersom dessa bestimmelser skiljer sig at mellan ndimnderna (del A i gillande
reglementen).

Inspirationen till att skapa ett gemensamt reglemente kommer fran andra kommuners
namndgemensamma reglementen.

Respektive forvaltning har lamnat synpunkter och forslag pa andringar i de namndspecifika
bestammelserna som finns i utkastet.

Det finns ocksa nagra forslag pa innehallsliga andringar i utkastet som beror pa uppdaterad
lagstiftning samt direktiv fran Sveriges kommuner och regioner (SKR). Utdver det finns ocksa
forslag pa att andra vissa formalia for att oka lasbarheten samt folja myndigheternas skrivregler.

De namnder som omfattas av det gemensamma reglementet ar kommunstyrelsen, barn- och
utbildningsnamnden, javsnamnden, kultur- och fritidsnamnden, samhallsbyggnadsnamnden, social-
och omvardnadsniamnden samt valnamnden. De berérda nimnderna ombeds att yttra eventuella
synpunkter pa forslaget. Yttrandet ska ha inkommit till kommunstyrelsen senast 2025-11-28.

Motsvarande begaran om yttrande har tillsants samtliga berorda namnder.
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KOMMUN

Bilagor

»  Utkast: Reglemente for Tidaholms kommuns namnder.
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Introduktion

Foreliggande reglemente bestar av tva delar som giller for féljande av Tidaholms kommuns nimnder:

e kommunstyrelsen

e barn- och utbildningsnamnden

e javsnamnden

e kultur- och fritidsnamnden

e sambhallsbyggnadsnamnden

e social- och omvardnadsnamnden
e valnamnden.

Den férsta delen av reglementet (del |) innehéller bestimmelser som ar gemensamma for namnderna
ovan, och andra delen (del 2) innehaller nimndspecifika bestimmelser.

Reglementet omfattar dock inte foljande namnder, som har separata reglementen:

e krisledningsnamnden
e namnden for samhillsskydd mellersta Skaraborg.

Begreppet nimnd omfattar i reglementet dven kommunstyrelsen, om inte annat anges. Begreppet

forvaltningschef innefattar i forekommande fall aven kommundirektoren som ar chef for
kommunstyrelsens forvaltning.
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I. For kommunstyrelsen och
namnderna gemensamma
bestammelser

| detta avsnitt beskrivs gemensamma bestammelser for kommunstyrelsen och de namnder som
inkluderas i foreliggande reglemente.

Samtliga paragrafer ar gillande for ovan namnda instanser, om inget annat anges. Undantaget ar
samtliga bestimmelser for ersittare som inte giller for valndimnden, eftersom namnden inte har
nagra ersattare.

§ | Namndernas sammansittning

De nimnder som omfattas av det gemensamma reglementet bestar av foljande antal ledaméter och
ersattare (se tabell 1). Samtliga utses av fullmaktige.

Tabell I: Nimndernas sammansittning

Nimnd Antal ledaméoter Antal ersittare

Kommunstyrelsen I I

Barn- och utbildningsnamnden I 7
Javsnamnden 3 3
Kultur- och fritidsnimnden 7 5
Sambhillsbyggnadsnimnden I 7

Social- och omvardnadsnimnden I I

Valnimnden Motsvarar antal partier som 0
ar invalda i fullmaktige

Tabell I: Ndmndernas sammansdttning.

§ 2 Uppdrag och verksamhet

Niamnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller annan forfattning.
Namnden ska folja det som fullmaktige, i reglemente, i samband med budget eller i annat sarskilt
beslut, har bestamt att nimnden ska fullgdra, samt verka for att faststillda mal uppnas och i dvrigt
folja givna uppdrag och angivna riktlinjer. Namnden ansvarar for att bedriva sin verksamhet inom
angiven budgetram.

§ 3 Organisation inom verksamhetsomradet

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn till av fullmaktige
faststéllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.
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§ 4 Personalansvar

Nimnden ir anstillningsmyndighet for personal vid dess forvaltning med undantag for
forvaltningschef och forvaltningsekonom som anstills av kommunstyrelsen.

Nimnden har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt respektive
verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges i § 8 § i kommunstyrelsens reglemente i
kommunstyrelsens namndspecifika bestaimmelser.

§ 5 Miljéansvar

Nimnd som bedriver verksamhet som omfattas av miljobalken (1998:808) och tillhérande
foreskrifter ansvarar for att det finns en faststalld och dokumenterad fordelning av det
organisatoriska ansvaret enligt miljobalken, tillhorande foreskrifter samt tillimpliga domar och beslut,
i enlighet med férordningen (1998:901) om verksamhetsutovares egenkontroll.

§ 6 Brandskydd

Varje namnd ansvarar for att sakerstalla att verksamheten bedrivs i enlighet med gallande lagstiftning
och foreskrifter avseende brandskydd inom sitt ansvarsomrade.

§ 7 Behandling av personuppgifter

Niamnden ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i namndens
verksamhet. Ndamnden 4r ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar
gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i namndens registerforteckning enligt
artikel 30 i dataskyddsforordningen.

Nimnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av personuppgifter som
sker i namndens verksamhet. Kommunstyrelsen dr ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling
av personuppgifter som sker i fullmaktige samt hos fullmaktigeberedningar.

Nimnden ska utse dataskyddsombud i personuppgiftsfragor.

Om namnden behandlar personuppgifter i ett for flera namnder gemensamt system ar namnden
gemensamt personuppgiftsansvarig tillsammans med de andra nimnderna. Hanteringen ska da
regleras av en overenskommelse.

Om en nimnd behandlar personuppgifter pa en annan naimnds uppdrag utgor namnden
personuppgiftsbitrade. Den personuppgiftsansvariga namnden ska utfarda instruktioner for

personuppgiftsbehandlingen. Av instruktionen ska foremalet for behandlingen, behandlingens
varaktighet, art och dndamal, typen av personuppgifter och kategorier av registrerade framga.

Nar namnden utgor personuppgiftsbitrade ska hanteringen ske i enlighet med uppstallda krav i artikel
28.3 a-h i Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016.

§ 8 Planering, uppfoljning och redovisning

Nimnden ansvarar for langsiktig planering och strategisk utveckling av sin verksamhet.

Nimnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet. Ndmnden ska tva ganger per ar redovisa till
fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat till dem

I. ireglemente

97



Sida 6 av 26

2. genom finansbemyndigande.
Néamnden ska vid redovisningen aven redogora for hur uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige. Redovisningen lamnas till styrelsen
som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

§ 9 Information, samrad och handliggning

I. Styrelsen och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mdjligaste man fran nimnd
erhélla den information och det underlag de behover i sin verksamhet. Ritten till information
och underlag giller inte uppgifter som omfattas av sekretess.

2. Nimnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden berdr styrelsens eller annan
namnds verksamhet.

3. Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sarskilt berorda.
Nimnden beslutar om formerna for samradet.

4. Nimnden ska limna allmin information, upplysningar, vigledning, rad och annan hjilp till
enskilda i fragor som rér nimndens verksamhetsomrade. Varje drende ska handlaggas sa
enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som majligt utan att rattssakerheten eftersatts.

5. Nar nimnden tar emot ett drende, som inte kan avgdras inom en manad, ska den
sokande/berorde underrittas om att drendet har kommit in och vem som kommer att
handlagga arendet samt om mojligt nar arendet forvantas bli avgjort.

6. Namnden ska strava efter att uttrycka sig lattbegripligt och i 6vrigt underlitta for den
enskilde att ha med namnden att gora.

7. Namnden ska i sin handlaggning av arenden beakta klimat-, miljo-, tillganglighets-,
integrations-, mangfalds-, jimstilldhets- och folkhalsofragor, landsbygdssikring samt FN:s
barnkonvention och FN:s konvention om rittigheter for personer med funktionsnedsattning.

§ 10 Forvaltning av 16s egendom

Namnden ska férvalta och underhalla 16s egendom som finns inom nimndens forvaltningsomrade.

§ Il Sjdlvforvaltningsorgan

§ 1| gdller ej valndmnden.

Namnden far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota driften av en viss
anlaggning eller en viss institution. Namnden far uppdra at sjilvforvaltningsorganet att besluta pa

namndens vagnar i ett visst arende eller i en viss grupp av darenden.

Néamnden ska i en arbetsordning faststalla sjalvforvaltningsorganets uppgifter, sammansattning,
arbetsformer och mandattid.

§ 12 Motioner och e-forslag Tidaholmsférslag

E-forslag Motioner och Tidaholmsforslag ska beredas sa att fullmiktige kan fatta beslut inom ett ar
fran det att motionen eller forslaget vicktes i fullmaktige.

Niamnd som ska yttra sig over remitterade motioner och e-forslag Tidaholmsforslag ska gora det
inom tre manader, med tilligg av tvd manader om tiden stracker sig dver sommaren.

Nar ett e-forslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstallaren underrattas.
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Styrelsen ska tva ganger per ar redovisa de e-forslag som har fatt tillrackligt manga roster men inte
beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantriden i april och oktober.

§ 13 Arkiv

Namnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och kommunens arkivreglemente.
Namnden ska utse en eller flera arkivansvariga.

§ 14 Sammantrdden

Namnden sammantriader pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Sammantride ska ocksa héllas om minst en tredjedel av nimndens ledaméter begir det eller om
ordféranden anser att det behovs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som dnskas behandlas pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om méjligt samrada med vice ordféranden om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sirskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantrade eller andra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.

Om ordféranden beslutar att ett sasmmantrade ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

§ 15 Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena.

Nar varken ordforanden eller vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som varit ledamot i
nimnden langst tid géra detta (3lderspresidenten). Vid lika lang tjanstgéringstid ska den ldste av dem
vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats fér sammantridet. Kallelsen ska
tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far nirvara vid ssmmantradet
senast fem vardagar fore sammantradesdagen. Kallelse ska ske elektroniskt om det inte ar olampligt.
Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.

Kallelsen ska atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestimmer i vilken utstrickning handlingar
som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange
om utelamnande av handlingar ur beslutsunderlaget har skett.

§ 16 Offentliga sammantraden

Niamnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte hallas i drenden
som avser myndighetsutovning eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

§ 17 Distansndrvaro

Namnden far, om sarskilda skal féreligger, sammantrida med ledaméter narvarande pa distans.
Sadant sammantride far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant
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sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att
inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast fem vardagar i férviag anmila detta till
kommunkansliet naimndens sekreterare.

Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.
Niamnden far bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande pa distans i nimnden.

§ 18 Narvaroritt

Kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande har narvaro- och yttranderitt vid namndens
sammantraden.

Namnden far medge fortroendevald som inte 4r ledamot eller ersittare i nimnden att nirvara vid
sammantride med nimnden for att limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sarskilt
sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den som kallats delta i
overlaggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid nimndens sammantraden.

§ 19 Ordféranden
Ordféranden ska

leda namndens arbete och sammantraden

kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente

kalla ersattare

infor sammantridena se till att drendena som ska behandlas i néimnden vid behov ar beredda

se till att fardigberedda arenden snarast behandlas

bevaka att nimndens beslut verkstills

leda namndens arbete pa ett sitt som framjar samverkan mellan nimnden och kommunens

ovriga styrelser, namnder och fullmaktige

8. folja fragor inom naimndens verksamhetsomrade av betydelse fér kommunens utveckling,
ekonomiska intressen samt effektivitet i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

9. vara tillganglig for allmanheten och kommunens fortroendevalda och tjanstepersoner

10. representera nimnden eller uppdra at annan att féretrada namnden vid uppvaktningar hos
myndigheter, vid konferenser och sammantriden om inte namnden bestimt annat i sarskilt
fall

I'l. bevaka och se till att naimndens uppgifter fullgéres och beslut verkstills.

No LU AwWwN —

Harutover ska kommunstyrelsens ordforande under styrelsen

I.  ha uppsikt dver kommunens hela namndsforvaltning

§ 20 Presidium

Nimndens presidium ska bestd av ordférande och vice ordférande.

Vice ordféranden ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordforanden anser att det behovs.
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Kommunstyrelsens ordférande ar tillika kommunalrad i Tidaholms kommun och kommunstyrelsens
vice ordférande ir tillika oppositionsrad i Tidaholms kommun.

§ 21 Ersittare for ordférande och vice ordféorande

Om varken ordféranden eller vice ordforanden kan delta i ett helt sammantride eller i en del av ett
sammantrade far namnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgors ordforandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden lingst tid. Om flera ledaméoter
har lika lang tjanstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande giller om ordforanden eller vice ordforanden inte kan fullgéra sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgora samtliga ordforandens/vice ordférandens uppgifter.

§ 22 Forhinder

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska
snarast anmila detta till nimndens sekreterare eller nigon annan anstilld vid nimndens kansli
forvaltning.

Kansliet Forvaltningen ska underritta den ersittare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

§ 23 Ersittares tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en ersittare
tjdnstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som stér i tur att tjanstgdra och som inte
redan har kallats in. En ledamot som instiller sig under ett pagaende sammantride har ratt att
tjanstgora aven om en ersattare tratt i ledamotens stille.

Om inte ersittare valts proportionellt ska ersittare tjanstgora enligt den av fullmiktige beslutade
inkallelseordningen. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de tagits upp i
fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjanstgdr har ritt att delta i verliggningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har alltid foretrade till tjanstgoring framfor annan ersittare.

§ 24 Jadv, avbruten tjanstgoring
Ledamot eller ersittare, som ar forhindrad att delta i behandling av ett drende pa grund av jav, ska

sjalv anmala detta till ordféranden samt lamna sammantradeslokalen innan drendets behandling
paborjats.

Ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jav i ett drende far fortsitta att
tjanstgora nar arendet har handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgdringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder in jav,
far inte ater tjanstgora vid sammantradet.

§ 25 Tjanstgoring
Ordforanden bestaimmer nar en ledamot eller en ersattare ska trada in och tjanstgora under ett

pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skal for det bor intrade ske under
pagaende handlaggning av ett drende.
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Ledamot som en gang avbrutit tjanstgdringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder in jav,
far inte ater tjanstgora vid sammantridet.

§ 26 Yrkanden

Nar nimnden forklarat dverliggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de yrkanden
som har framstallts under overlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nigot yrkande dndras eller
laggas till, om inte namnden enhalligt beslutar att medge det.

§ 27 Deltagande i beslut

En ledamot som, dar detta dr majligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaila detta till
ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmilan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden fattar det
med acklamation.

§ 28 Reservation och protokollsanteckning

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

Ledaméter och ersittare kan, om ordféranden godkénner, limna en sa kallad protokollsanteckning.
Denna ska vara skriftlig och helst inlimnad i anslutning till arendets behandling, dock fore
sammantradets slut. Protokollsanteckningen far enbart beréra det beslut som ar fattat i drendet.

§ 29 Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Oavsett om sammantridets ordférande hor till
majoriteten eller oppositionen ska ledamoten hora till den motsatta sidan.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas
skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot, i enlighet med ovan.

§ 30 Kungorelser och tillkinnagivanden av féreskrifter m.m.

Styrelsen och nimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gillande bestimmelser.

Niamnderna ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehall sa snart en uppdatering av den
kommunala forfattningssamlingen bedéms noédvandig.

§ 31 Delgivningsmottagare

Delgivning med namnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan anstilld som
niamnden beslutar.

§ 32 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden ska pa namndens vignar
undertecknas av ordforanden, eller vid forfall for denne av annan ledamot i nimndens arbetsutskott,
och kontrasigneras av forvaltningschefen eller annan anstalld som namnden bestammer. Vid forfall for
ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som namnden utser.
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Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av nimnden laimnade direktiv
underteckna handlingar pa nimndens vignar. Beslut som fattas med stdd av delegation samt
skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med anledning dirav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

§ 33a Utskotten i nimnderna

§ 33a gdller endast barn- och utbildningsndmnden, kultur- och fritidsndmnden, samhdllsbyggnadsndmnden
samt social- och omvdrdnadsndmnden.

Nimnderna ska ha arbetsutskott. Utskottens sammansattning ska besta av foljande antal ledamoter
och ersittare (se tabell 2).

Tabell 2: Utskottens sammansattning

Utskott Antal ledaméter Antal ersittare
Barn- och utbildningsnimndens arbetsutskott 5 5
Kultur- och fritidsnimndens arbetsutskott 3 3
Sambhillsbyggnadsnimndens arbetsutskott 5 5
Social- och omvardnadsnamndens arbetsutskott 5 5

Tabell 2: Utskottens sammansttning.
Nimnden far dirutover inritta ytterligare utskott.

Inom ett utskott viljer nimnden for den tid namnden beslutar bland utskottets ledamoter en
ordférande och en vice ordforande.

Om ordférande i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar férhindrad att fullgéra sitt
uppdrag for langre tid far nimnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersittare for
ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Ersattare ska narvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot ar forhindrad att tjanstgora.
Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av fullmaktige bestimda ordningen for styrelse och
nimnder. Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fylinadsval snarast forrittas.

Utskotten sammantrider pa dag och tid som utskotten bestimmer eller pa initiativ av ordféranden
eller nar minst tre (KFN minst tva) mer dn hilften av det totala antalet ledaméter i namnden begar
det. Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Kallelsen ska vara skriftlig och
innehalla uppgift om tid och plats for sasmmantradet samt uppgift om de drenden som ska behandlas.
Kallelsen ska vara tillganglig for ledamot och ersittare senast fem vardagar fore sammantradet.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantride eller dndra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.
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Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersittare snarast underrattas
om beslutet.

For att utskotten ska handligga ett drende ska fler dn halften av ledaméterna vara narvarande. Vid
lika rostetal har ordforanden utslagsrost.

De arenden som ska avgoras av namnden i dess helhet bor beredas av utskottet om beredning
behdvs. Ordféranden eller férvaltningschefen éverlimnar sadana drenden till utskottet.

Utskottets ledaméoter ska ha ritt att delta i utskottets sammantraden pa distans. Deltagande pa
distans regleras i § 17.

§ 33b Utskotten i kommunstyrelsen

§ 33b gdller endast kommunstyrelsen.

Inom kommunstyrelsen ska det finnas ett arbetsutskott (KSAU) med fem ledaméter och fem
ersattare och ett personalutskott (KSPU) med tre ledamoter och tre ersattare. KSPU ska vara
beredande utskott for arenden som ror strategisk och 6vergripande personal- och l6nepolitik samt
bedriva omvirldsbevakning pa det personalpolitiska omradet. KSAU ska vara beredande utskott for
ovriga drenden. Styrelsen far darutdver inritta ytterligare utskott.

Inom ett utskott viljer styrelsen for den tid styrelsen beslutar bland utskottets ledamoter en
ordférande och en vice ordférande. | KSAU och KSPU ska kommunstyrelsens ordférande vara
ordforande och kommunstyrelsens vice ordforande vara vice ordforande.

Om ordfédrande i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal r férhindrad att fullgora sitt
uppdrag for lingre tid far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som ersittare for
ordforanden fullgora dennes uppgifter.

Ersittare ska ndrvara vid utskottets sammantraden endast om ledamot dr forhindrad att tjanstgora.
Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av fullmaktige bestaimda ordningen for styrelse och
namnder. Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fylinadsval snarast forrattas.

Utskotten sammantrader pa dag och tid som utskotten bestimmer eller pa initiativ av ordféranden
eller nar minst tre ledamoter begar det. Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till
sammantradena. Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet
samt uppgift om de arenden som ska behandlas. Kallelsen ska vara tillgianglig for ledamot och
ersattare senast fem vardagar fore sammantradet.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantride eller 4ndra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersittare snarast underrattas
om beslutet.

For att utskotten ska handlagga ett arende ska fler an halften av ledamoterna vara narvarande. Vid
lika rostetal har ordforanden utslagsrost.
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De drenden som ska avgoras av styrelsen i dess helhet bor beredas av berort utskott om beredning
behovs. Ordféranden eller kommundirektoren dverlamnar sidana drenden till utskottet.

Utskottets ledamoter ska ha ritt att delta i utskottets sammantraden pa distans. Deltagande pa
distans regleras i § 27 |7.
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2. Namndspecifika bestammelser

| foreliggande avsnitt beskrivs bestimmelser som galler specifikt for de olika naimnderna. De
namnderna som inkluderas dr kommunstyrelsen (2.1), barn- och utbildningsnimnden (2.2),
javsnamnden (2.3), kultur- och fritidsnamnden (2.4), samhillsbyggnadsnimnden (2.5), social- och
omvardnadsnamnden (2.6) samt valnimnden (2.7).

2.1 Kommunstyrelsen

§ | Allmidnt om kommunstyrelsens uppgifter

Styrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett helhetsansvar for
kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stillning.

Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angelidgenheter och ha uppsikt 6ver
ovriga namnders verksamhet och eventuella gemensamma namnders verksamhet (ledningsfunktion).
Styrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i kommunala féretag, stiftelser och
kommunalférbund.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utdva en samordnad styrning samt leda arbetet
med att ta fram styrdokument for kommunen (styrfunktion).

Styrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska stillning
samt fortldpande, i samrad med naimnderna, folja upp faststillda mal och aterrapportera till
fullmaktige (uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter samt sadana uppgifter som inte lagts pa
annan namnd (sarskilda uppgifter). Harutdver ansvarar styrelsen for de uppgifter som framgar av
kommunallagen (2017:725) och annan lagstiftning.

Under styrelsen lyder kommunens forvaltningsorganisation. Styrelsen ar aven pensionsmyndighet i
Tidaholms kommun.

Styrelsen far fatta foljande beslut rérande namndernas verksamhet:

I.  Beslut om stopp for ytterligare investeringar.
2. Slutligt beslut ndr tva namnder &r oense.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen
§ 2 Allmant om styrelsens ledningsfunktion och styrfunktion

Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och gransdragning mellan
nimndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for att en effektiv och dandamalsenlig organisation
uppritthalls.

§ 3 Styrelsens 6vergripande uppgifter

Styrelsen ska
|. Leda arbetet med, och samordna utformningen av, dvergripande och strategiska mal,

riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt gora
framstéllningar i malfragor som inte ar forbehallna annan nimnd.
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2. Utova uppsikt over 6vriga namnders och gemensamma namnders beslut.

3. Ha uppsikt dver sadan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § kommunallagen eller

enligt annan lag eller forfattning.

Ha ett dvergripande ansvar for interna sakerhetsfragor i kommunen.

Ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och

arendehanteringssystem, e-postsystem, kommunikationssystem, ledningssystem,

fortroendemannaregister och évriga kommunovergripande IT-system.

Ha ett 6vergripande ansvar for att sakerhetsskyddslagen (2018:585) foljs.

Anstilla direktor samt besluta om instruktion for denne.

Gora de framstillningar som behdvs hos fullmaktige, dvriga naimnder och andra myndigheter.

Kontinuerligt folja verksamheten i ovriga namnder.

0. Ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll i enlighet

med vad fullmaktige sarskilt beslutar.

I'l. Ha ett overgripande ansvar for, och leda arbetet med, att effektivisera den kommunala
administrationen.

|2. Leda utvecklingen av den kommunala demokratin och medborgarinflytandet i kommunen.

| 3. Ansvara for samordningstraffar med namndpresidierna och forvaltningscheferna.

| 4. Uppritta forslag till program med mal och riktlinjer for sadana kommunala angeldgenheter
som utfors av privata utforare.

I5. Leda och samordna jamstilldhets- och mangfaldsarbetet inom kommunen.

| 6. Ha ett overgripande ansvar for, och samordna, den kommunala planeringen i
samhillsbyggnadsfragor sasom oversiktsplanering, bostadspolitik samt planering av anviandning
av mark och vatten.

|7. Folja upp alla nimnders arbete med att minska negativ paverkan pa miljé och klimat i all
verksamhet och insatser for atgirder med klimatanpassningar for att skydda verksamheten.

|8. Bereda eller yttra sig i arenden som ska handlaggas av fullmaktige i enlighet med
kommunallagen.

|9. Verkstilla fullmaktiges beslut, om fullmaktige inte beslutat annat.

20. Ha hand om atgirder for att utveckla niringsliv och sysselsittning i kommunen, inklusive ett
gott foretagsklimat.

2|. Ha hand om kommunens centrala funktion for information, kommunikation och
marknadsforing.

22. Ansvara for kommunens uppgifter inom folkhilsoomradet.

23. Ansvara for att funktionsnedsattas intressen beaktas nar kommunen behandlar drenden samt
att samradsorgan for funktionshinderfragor finns.

24. Ansvara for kontroll, styrning och samordning av upphandlings- och inkopsverksamheten i
kommunen.

25. Ansvara for kommunens skyldigheter enligt lag (2021:890) om skydd for personer som
rapporterar om missforhallanden.

Rl

= 0 ©® N

Om fullmiktige inte har beslutat nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden som fullmaktige ska
handlagga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstilld att besluta om remiss av sadana
arenden.
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§ 4 Foretag och stiftelser
Styrelsen ska

I.  ha fortldpande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommunen helt
eller delvis ager eller annars har intresse i, frimst vad giller andamal, ekonomi och
efterlevnad av uppstillda direktiv, men dven avseende 6vriga forhallanden som har betydelse
for kommunen

2. ansvara for att beslut om dgardirektiv till féretagen fattas och kontinuerligt halls uppdaterade

3. ansvara for att det hills regelbundna méten mellan styrelsen och
foretagsledningarna/stiftelseledningarna

4. lopande vidta nddvindiga atgirder for att sikerstilla att de krav som anges i 10 kap. 2—6 §§
kommunallagen ar uppfyllda betraffande de foretag och stiftelser som kommunen ager eller
har intresse i

5. arligen, senast i juni manad, i beslut prova om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag
som kommunen helt eller delvis dger under foregdende kalenderar har varit forenlig med det
faststillda kommunala dndamalet samt om verksamheten har utférts inom ramen for de
kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges fullmaktige snarast. Om styrelsen finner att
det forekommer brister ska styrelsen samtidigt lamna forslag till fullmaktige om nodvandiga
atgirder

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och foreningsstimmor och andra
likartade sammantraden i de foretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har
intressen i, t.ex. till exempel genom att utse ombud och utfirda agarinstruktion till ombud.

§ 5 Kommunalférbund

Styrelsen ska ha uppsikt éver kommunal verksamhet som bedrivs i sidana kommunalférbund som
kommunen dr medlem i.

§ 6 Ekonomi och medelsférvaltning

Styrelsen ska

I. ha hand om kommunens medelsforvaltning, forutom fastighetsforvaltning, och folja av
fullmaktige meddelade riktlinjer for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering och
upplaning av medel. | uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter, att
betalningar gors i tid samt att vidta de atgirder som behdvs for indrivning av forfallna
fordringar

2. ansvara for att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett, handha kommunens
donationsforvaltning samt, efter samtycke fran annan namnd, placera sddana medel som ingar
i donation som forvaltas av den namnden

3. uppratta forslag till budget i enlighet med kommunallagen

4. se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lag (1997:614) om kommunal
redovisning

5. uppritta arsredovisning och delarsrapporter i enlighet med lag om kommunal redovisning

6. i enlighet med fullmaktiges sarskilda foreskrifter forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser.
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§ 7 Delegering fran fullmaktige

Styrelsen beslutar i foljande grupper av arenden:

Uppta lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmiktige faststillt.

Pa begiran av nimnd omférdela medel som anslagits till nimnden inom den budgeterade
verksamhetsvolymen och av fullmaktige faststalld beloppsram samt andra riktlinjer.

Kop och forsiljning av fastigheter upp till ett belopp som motsvarar 50 prisbasbelopp.
Forsiljning av tomt- och industrimark inom planlagt omrade och inom de riktlinjer i dvrigt
kommunfullmaktige faststillt.

Ge berord namnd i uppdrag att uppritta detaljplaner som inte overensstimmer med
fullmaktiges beslut avseende oversiktsplan eller motsvarande beslutsunderlag som ar av
principiell beskaffenhet eller av storre vikt.

| mal och drenden dar styrelsen for kommunens talan, med for kommunen bindande verkan,
triffa dverenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning samt sluta annat
avtal.

Tillstand att anvinda kommunens vapen.

Besluta om yttranden som ankommer pa fullmiktige nar dessa inte ar av principiell betydelse
eller nir yttrandet inte hinner behandlas av fullmaktige. Styrelsen ska, om majligt, samrada
med berord namnd vid handlidggning av den har typen av yttranden.

§ 8 Personalpolitik och personalansvar

[Styﬂelsen ar anstallningsmyndighet for personal vid dess forvaltning samt forvaltningschefer och

forvaltningsekonomer. Styrelsen och namnderna har hand om personalfragor inklusive
arbetsmiljofragor inom sitt respektive verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges

nedan.

Styrelsen ska ha hand om fragor som ror férhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare och har da bland annat i uppgift att

v

med bindande verkan for kommunen, genom kollektivavtal, reglera fragor som ror
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

férhandla @ kommunens vignar enligt lagstiftning om férhandlingsratt utom vad giller
11-14 §§ och 38 § lag (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet inom andra namnders
verksamhetsomrade

avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra bestimmelser rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

besluta om stridsatgard

lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lag (2009:47) om vissa kommunala befogenheter

verka och svara for utveckling och samordning av personaladministrationen samt ge rad och
bitrade i personalpolitiska fragor.

Uppféljningsfunktionen

§ 9 Styrelsens uppféljning

Styrelsen ska

2.

overvaka att, av fullmaktige faststillda, kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program for
verksamheten samt ekonomi foljs upp av ndmnderna
overvaka att kommunens Iopande forvaltning i ovrigt skots lagligt och ekonomiskt
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3. overvaka och folja upp hur den interna kontrollen skots i namnderna
tva ganger under verksamhetsaret rapportera till fullmaktige hur kommunens samtliga
verksamheter utvecklats mot bakgrund av faststillda mal och hur den ekonomiska stallningen
ar under budgetaret

5. inom ramen for sin uppsiktsplikt Gvervaka att verksamheter som bedrivs av privata utforare
kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullmaktige faststillda program och
direktiv

6. tva ganger varje ar limna en redovisning till fullmiktige dver motioner och e-forslag
Tidaholmsforslag som kommit in till fullméktige under aret och som inte har slutbehandlats
av fullmaktige eller namnd.

Sarskilda uppgifter
§ 10 Processbehorighet

Styrelsen far sjilv, eller genom ombud, féra kommunens talan i alla mal och drenden, om inte nagon
annan ska goéra det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av fullmaktige. Detta giller
ocksa mal dar nagon har begirt laglighetsprdovning av fullmaktiges beslut, om inte fullmiktige beslutar
att sjalv fora talan i malet.

§ 11 Krisledning och h6jd beredskap

Styrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lag (2006:544) om kommuners och landstings
atgirder infor och vid extraordinira handelser i fredstid och hojd beredskap samt lag (1992:1403) om
totalférsvar och hojd beredskap.

Krisledningsnamndens verksamhet regleras i sarskilt reglemente.

| de fall krisledningsnamnden inte ar aktiverad, far styrelsen besluta om bistand och ekonomiskt stod
enlig 4 kap. lag (2006:544) om kommuners och landstings atgirder infér och vid extraordinira
handelser i fredstid och hojd beredskap upp till ett belopp om 500 000 kr.

Styrelsen utser ledamot till hemvarnsrad enligt hemvirnsférordningen (1997:146).

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i lagen (1988:97) om
forfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och domstolarna under krig eller krigsfara
m.m. med mera.

§ 12 Arkivmyndighet
Styrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvard finns i kommunens arkivreglemente
som fullmaktige har antagit.

§ 13 Anslagstavla och webbplats

Styrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.
Styrelsen samordnar innehillet i, och ansvarar fér, kommunens externa och interna webbplats.

§ 14 Forfattningssamling

Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se till att denna halls
tillganglig pa det satt som lag kraver att den finns tillginglig pa.
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2.2 Barn och utbildningsnamnden

§ | Barn- och utbildningsnamndens ansvarsomraden och uppgifter

Néamnden ska fullgora kommunens uppgifter enligt skollagen (2010:800). Namnden ansvarar for
forskola, fritidshem, forskoleklass, grundskola, anpassad grundsarskola, gymnasieskola, anpassad
gymnasiesarskola, vuxenutbildning, kulturskola, elevhilsa, elevboende samt vaktmasteri.

Barn- och utbildningsnamnden ansvarar vidare for

.
2.

kommunens aktivitetsansvar for ungdomar enligt 29 kap. 9 § skollagen

att utdva tillsyn dver verksamhet som bedrivs i fristdende forskola och fristaende
skolbarnomsorg samt fristdende pedagogisk omsorg

kommunens uppgifter avseende skolskjuts i Tidaholms kommun. Namndens uppgifter
regleras i sarskilt reglemente.

§ 2 Delegering fran kommunfullmaktige

Nimnden ska besluta i foljande typer av arenden:

Beslut i de uppgifter som anfortros nimnden och som ej dr av sadan art att de beslutas av
kommunfullmaktige.

Omférdela medel, som anslagits av fullmaktige, och som inte i avgdrande grad paverkar
verksamhetens omfattning och inriktning.

Faststilla avgifter som saknar egentlig kommunalekonomisk betydelse och inte ar av
principiell beskaffenhet.

Sjalv, eller genom ombud, féra talan i alla mal och drenden som rér nimndens
verksamhetsomrade och som inte samtidigt beror annan nimnd samt far, i sadana mal och
arenden dar namnden sjalv for talan, traffa verenskommelse om betalning av fordran,
antagande av ackord samt slutande av annat avtal.
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2.3 Javsnamnden

§ | Javsndmndens ansvarsomraden och uppgifter

Néamnden ansvarar for att besluta i arenden gallande myndighetsutovning och utova tillsyn i fall dir en
annan nimnd normalt har ansvaret men inte kan pa grund av jav.

§ 2 Delegering fran kommunfullmiktige

Niamnden ska besluta i foljande typer av arenden:

|. Bestaimma om rattigheter eller skyldigheter for kommunen i de fall dar ansvarig namnd
foretrader kommunen som part enligt 6 kap. 7 § kommunallagen.

2. Utova i lag eller annan forfattning foreskriven tillsyn dver sadan verksamhet som ansvarig
namnd sjalv bedriver enligt 6 kap. 7 § kommunallagen.
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2.4 Kultur- och fritidsnamnden

§ | Kultur- och fritidsnimndens ansvarsomraden och uppgifter

Namndens uppgift 4r att ansvara for kommunens uppgifter inom kultur-, fritids- och turismomradet.
Namnden ansvarar ocksa for kommunens relationer till med, och utveckling av stod till, foreningslivet
avseende de foreningar, organisationer och enskilda ideella krafter som hor till namndens
verksamhetsomrade.

Nimnden ar ansvarig namnd for kommunala drenden enligt spellagen (2018:1138), bibliotekslagen
(2013:801), museilagen (2017:563) och 5 kap. 12 § socialtjinstlagen (2001:453, skuldsatta personer).

Kultur- och fritidsnamnden ansvarar vidare for

beslut om stipendier inom nimndens verksamhetsomrade

upplatande av lokaler och anliggningar som nimnden disponerar
oppen ungdomsverksamhet

inomhusbad

friluftsliv inklusive vandringsleder och fiskevardsfragor

museum

Barnens hus

besdksverksamhet sasom museum och Barnens hus

framjande av besoksnaringen turismutveckling

0. allmankultur Kulturverksamhet, inklusive kulturlokaler sisom Saga teaterbiografen och
Turbinhuson samt kulturarrangemang

I 1. handhavande och administration av kommunens konstsamling

12. handliggning och delaktighet i konstnarlig utsmyckning av byggnader och offentliga platser

I3. bevakning av kulturmiljdvardens och namndens intressen i den fysiska planeringen.

SNOONOUT R WN —

§ 2 Delegering fran kommunfullmaktige

Nimnden ska besluta i foljande typer av arenden:

|. Beslut i de uppgifter som anfértros nimnden och som ej ar av sadan art att de beslutas av
kommunfullmaktige.

2. Omfoérdela medel, som anslagits av fullmaktige, och som inte i avgdrande grad paverkar
verksamhetens omfattning och inriktning.

3. Faststilla avgifter som saknar egentlig kommunalekonomisk betydelse och inte ar av
principiell beskaffenhet.

4. Dela ut ekonomiska bidrag till studieforbund och féreningar med verksamhet inom namndens
ansvarsomrade.

5. Sjilv, eller genom ombud, féra talan i alla mal och drenden som rér nimndens
verksamhetsomrade och som inte samtidigt berdr annan nimnd samt far, i sadana mal och
arenden didr nimnden sjilv for talan, traffa dverenskommelse om betalning av fordran,
antagande av ackord samt slutande av annat avtal.
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2.5 Samhalilsbyggnadsnamnden

§ | Samhillsbyggnadsnimndens ansvarsomraden och uppgifter

Namnden ansvarar for kommunens uppgifter inom klimat-, miljé-, naturvards- och
halsoskyddsomradet.

Namnden ansvarar vidare for plan- och byggnadsvasendet enligt plan- och bygglagen (2010:900, PBL),
med undantag av de uppgifter som kommunstyrelsen har att fullgéra. Namnden upprittar pa
kommunstyrelsens uppdrag oversiktsplan och dess fordjupningar, detaljplaner och
omradesbestimmelser. Ndmnden ansvarar dven fér kommunens uppgifter kring mitning, berikning
och kartframstallning.

Niamnden fullgér de uppgifter som enligt miljdbalken (1998:808) ankommer pa kommunen eller som
med stod av miljdbalken har dverlatits pa kommunen. Namnden fullgér de uppgifter som enligt lag
ska fullgdras av kommunen inom miljé- och halsoskyddsomradet samt enligt livsmedelslagstiftningen.

Namnden ansvarar for kommunens uppgifter inom gatu- och vighallning, vatten och avlopp,
renhallning och avfallshantering, skdtsel av parker och andra allmanna platser, trafikplanering och
trafiksakerhet.

Nimnden ansvarar for fastighetsforvaltning, lokalforsorjning, lokalvard och bilpool.

Namnden ansvarar for kommunens uppgifter enligt lag (1997:735) om riksfardtjanst och lag
(1997:736) om fardtjanst, for drenden enligt lag (2018:2088) om tobak och liknande produkter samt
tillsyn av forsiljning av folkdl i butik enligt alkohollagen (2010:1622), for kommunens tillsyn och beslut
enligt lag (2009:730) om handel med vissa receptfria lakemedel, for arenden om
bostadsanpassningsbidrag enligt lag (1992:1574) om bostadsanpassningsbidrag med mera samt
utodvning av tillsyn enligt lag om sprangamnesprekursorer (2014:799).

Sambhallsbyggnadsnamnden ansvarar vidare for

beredning av mark och exploateringsfragor

l.

2. drenden kring tomt- och smahuskd

3. geografisk information, med grundlidggande stomnit i plan och hojd anslutna till riksnatet

4. drenden enligt lag (2006:545) om skyddsrum

5. miljdstrategiska fragor

6. huvudmannaskap for allmanna platser enligt plan- och bygglagen (2010:900) for vilka
kommunen ar huvudman

7. att vara vaghallningsmyndighet nir kommunen ir vighallare

8. stdd till enskild vighallning enligt av kommunfullmaktige antagna normer

9. 4drenden om gatukostnadsersattning enligt plan- och bygglagen (2010:900)

I

0. gaturenhallning, snordjning och liknande atgirder enligt lag (1998:814) med sirskilda
bestimmelser om gaturenhallning och skyltning

I'l. drenden om kollektivtrafik

I2. uppgifter som avses i | § lag (1978:234) om namnder for vissa trafikfrigor samt den
kommunala parkeringsévervakningen

I 3. flyttning av fordon enligt lag (1982:129) och forordning (1982:198) om flyttning av fordon i
vissa fall

|4. kommunens affischtavlor

I5. beslut om skogsavverkning

|6. energiradgivning
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all jakt pa kommunal mark och fér kommunens uppgifter enligt jaktforordningen (1987:905)
gallande skyddsjakt

namnsittning av lokaler i samrad med berérd nimnd

de Ovriga uppgifter som enligt forfattning ska fullgéras av den kommunala namnden inom
plan- och byggvasendet.

§ 2 Delegering fran kommunfullmaktige

Niamnden ska besluta i foljande typer av arenden:

0 ® N o

10.
. Ratt till servitut i kommunen tillhorig fastighet.
12.
13.

14.
I5.

Beslut i de uppgifter som anfértros nimnden och som ej ar av sadan art att de beslutas av
kommunfullmaktige.
Omfdrdela medel, som anslagits av fullmiktige, och som inte i avgérande grad paverkar
verksamhetens omfattning och inriktning.
Faststilla avgifter som saknar egentlig kommunalekonomisk betydelse och inte ar av
principiell beskaffenhet.
Anta, dndra, initiera eller upphiva detaljplaner och omradesbestimmelser enligt 4 kap. 41 §§,
5 kap. 27 och 38 §§ PBL

a. da bestimmelserna om standardférfarande i 5 kap. 7 § PBL far tillimpas

b. som Gverensstimmer med fullmiktiges beslut avseende Sversiktsplanen eller

motsvarande beslutsunderlag

c. somiannat fall ej ar av principiell beskaffenhet eller av storre vikt.
Forlanga eller fornya detaljplanens genomforandetid (4 kap. 24, 25 §§ PBL). Namnden har
ddremot inte ritt att dndra eller upphiva detaljplan fére genomférandetidens utgang.
Faststilla kvartersnamn och gatunamn i samrad med berérda myndigheter.
Utarrendera, hyra ut eller pa annat sitt upplata fast egendom som tillhér kommunen.
Beslut om hyror for uthyrning av fast egendom som forvaltas av namnden.
Beslut att riva kommunalt dgda byggnader som saknar ekonomiskt virde pa kommunala
fastigheter.
Kommunens ratt till servitut och ledningsritt eller nyttjanderatt i annan tillhorig fastighet.

Avgivande av yttranden enligt kameradvervakningslagen (2013{460).

Avgivande av yttrande till polismyndigheten i drenden om tillstand till upplatelse av offentlig
plats enligt ordningslagen (1993:1617).

Utstrackning, nedsattning, dodning med mera av inteckningar.

Sjalv, eller genom ombud, féra talan i alla mal och drenden som rér nimndens
verksamhetsomrade och som inte samtidigt beror annan nimnd samt far, i sadana mal och
arenden dar namnden sjalv for talan, traffa Gverenskommelse om betalning av fordran,
antagande av ackord samt slutande av annat avtal.
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2.6 Social- och omvardnadsnamnden

§ | Social- och omvardnadsndmndens ansvarsomraden och uppgifter

Namnden ska fullgora kommunens uppgifter inom socialtjansten och vad som i lag sags om
socialnamnd.

Namnden ansvarar for den kommunala hilso- och sjukvarden, kommunens dldreomsorg och insatser
till personer med funktionsnedsittning, sisom hemtjanst i enskilt boende, service och omvardnad i
sarskilda boendeformer samt 6vrig aldreomsorg, LSS-verksamhet samt kommunal socialpsykiatri.

Namnden ansvarar for kommunens individ- och familjeomsorg. | uppgiften ingar utdelning av bistand
till enskilda och familjer, insatser riktade mot barn och unga, ungdomsvard samt missbrukarvard.

Niamnden ar dven arbetsloshetsnamnd enligt lag (1944:475) om arbetsloshetsnamnd.
Social- och omvardnadsnimnden ansvarar vidare for:

e Familjerittsfragor och for att erbjuda familjeradgivning.

e Sysselsattning for personer med psykisk funktionsnedsattning samt arbetsforberedande
insatser for personer som pa grund av social problematik star langt ifran arbetsmarknaden.

e Stod till personer som dr akut hemldsa och till bostadslosa personer med social problematik.

e Stod till brottsoffer.

o Kommunens flyktingmottagande och mottagande av ensamkommande flyktingbarn.

e Kommunens uppgifter enligt alkohollagen (2010:1622) med undantag av tillsyn av forsiljning
av folkdl i butik.

Social- och omvardnadsnamnden ansvarar for verksamhet som bedrivs med stod av

I. socialtjanstlagen (med undantag for budget- och skuldradgivning som hanteras av kultur- och
fritidsnamnden)

2. lagen (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall

3. lagen (1990:52) med sarskilda bestimmelser om vard av unga

4. lagen (2024:79) om placering av barn i skyddat boende samt

5. lagen (1993:387) om stod och service till vissa funktionshindrade (med undantag for
elevboende vid Rudbecksgymnasiet som hanteras av barn- och utbildningsndmnden)

6. socialforsakringsbalken (2010:110) (personlig assistans)

7. hilso- och sjukvardslagen (2017:30)

8. alkohollagen (2010:1622) med undantag av tillsyn av forsaljning av folkol i butik som hanteras
av samhallsbyggnadsnamnden.

Dirutdver ar social- och omvardnadsnimnden ansvarig for verksamhet som en socialnimnd ska
bedriva enligt ndgon annan lag eller forordning. Exempel pa det senare ar bestimmelser i

|. forildrabalken (1949:381) (vardnad, boende och umginge gillande barn, faststillande av
faderskap, adoption)

arvdabalken (1958:637) (hantering av dodsbon i vissa fall)

lagen (1964:167) med sarskilda bestimmelser om unga lagovertradare

lagen (1998:603) om verkstillighet av sluten ungdomsvard

socialforsakringsbalken (2010:110).

vk wS
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Namnden ar aven arbetsloshetsnamnd enligt lag (1944:475) om arbetsloshetsnamnd.

§ 2 Delegering fran kommunfullmaktige

Néamnden ska besluta i foljande typer av arenden:

I. Beslut i de uppgifter som anfértros nimnden och som ej ar av sadan art att de beslutas av
kommunfullmaktige.

2. Omférdela medel, som anslagits av fullmiktige, och som inte i avgdrande grad paverkar
verksamhetens omfattning och inriktning.

3. Faststalla avgifter som saknar egentlig kommunalekonomisk betydelse och inte ar av
principiell beskaffenhet.
Dela ut ekonomiska bidrag till foreningar med verksamhet inom namndens ansvarsomrade.

5. Sjilv, eller genom ombud, féra talan i alla mél och drenden som rér nimndens
verksamhetsomrade och som inte samtidigt beror annan nimnd samt far, i sidana mal och
drenden dar naimnden sjilv for talan, triffa dverenskommelse om betalning av fordran,
antagande av ackord samt slutande av annat avtal.
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2.7 Valnamnden

§ | Valndamndens ansvarsomraden och uppgifter

Namnden ska fullgéra de uppgifter som ankommer pa kommunen samt ansvara fér genomférande av
val eller folkomrostning enligt vallagen (2005:837), folkomrostningslagen (1979:369), lagen (1994:692)
om kommunala folkomréstningar samt uppgifter som enligt annan tillimplig lagstiftning ska fullgoras
av valnamnd.

Valniamnden ansvarar vidare for

I. att svara for den lokala organisationen vid genomforande av allmanna val, folkomrostningar
och dylikt

2. att vara lokal valmyndighet i samband med val till riksdagen, val till regionfullmaktige, val till
kommunfullmaktige, val till Europaparlamentet samt vid forekommande folkomrostning,
omval eller extra val

3. att halla sig informerad om forhallanden, och félja utvecklingen, inom sitt ansvarsomrade
samt vidta atgirder sa att val och folkomrostningar kan genomforas pa ett tillforlitligt och
sakert satt

4. att fortldpande folja den lokala valdistriktsindelningen och initiera de dndringar dari som
forandrade befolkningstal eller andra omstandigheter kan foranleda

5. att informera allminheten om férestiende val och folkomrdstningar samt i dvrigt om
visentliga delar i den egna verksamheten

6. att besluta om arvodet for rostmottagare samt dvriga valarbetare.

§ 2 Delegering fran kommunfullmaktige
Nimnden ska besluta i foljande typer av drenden:

|. Beslut i de uppgifter som anfértros nimnden och som ej ar av sadan art att de beslutas av
kommunfullmaktige.

2. Omférdela medel, som anslagits av fullmiktige, och som inte i avgdrande grad paverkar
verksamhetens omfattning och inriktning.

3. Faststalla avgifter som saknar egentlig kommunalekonomisk betydelse och inte ar av
principiell beskaffenhet.

4. Sjalv, eller genom ombud, fora talan i alla mal och drenden som rér nimndens
verksamhetsomrade och som inte samtidigt berér annan naimnd samt far, i sddana mal och
arenden dar namnden sjalv for ta-lan, triffa dverenskommelse om betalning av fordran,
antagande av ackord samt slutande av annat avtal.
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TIDAHOLMS

KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/22
2025-11-26 Valnamnd

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjansteskrivelse - Tillsyn nararkiv valnamnden 2025
Forslag till beslut

- Namnden beslutar att godkanna upprattad tillsyn av nararkiv 2025 samt att 6verlamna den
till kommunstyrelsen.

Arendet

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet for Tidaholms kommun och ansvarar for att kommunens
myndigheter uppfyller arkivlagens krav betraffande arkivbildningen. Arkivmyndigheten ska enligt 7
och 8 § arkivlagen och 5 § arkivférordningen regelbundet utdva tillsyn pa kommunens bolag och
namnder.

Tillsynen 2025 sker via en enkat som ska fyllas i av forvaltningen och beslutas av namnden.
Tillsynen avser nirarkiv placerat pa kanslienheten.

Arets tillsyn gors utifran att fa en bild av hur nimnden hanterar sina handlingar nar det giller
arkivlokaler och arkivskap. Tillsynen tar ocksa upp fragor kring arkivorganisation,
registrering/diarieforing och gallring.

Forvaltningen har genomfdrt inspektionen genom att fylla i frageformularet fran kommunstyrelsen.

Barnrattsbedomning

Arende bedoms inte i direkt mening rora barn.

Beslutsunderlag

> Tillsyn av nararkiv.
> Tjansteskrivelse "Tillsyn nararkiv 2025”, registrator Marie Anebreid, 2025-11-26

Sandlista

Kommunstyrelsen

119



LR A
&1 TIDAHOLMS
KOMMUN

Tillsyn av nararkiv
— Frageformular

Kommunledningsforvaltningen

Arendenummer: KS 2024/394
Uppridttad: 2025-07-01
Senast reviderad: -




Ansvarig for dokumentet: Huvudregistrator/arkivansvarig kommunledningsledningsforvaltningen

Frageformuldr for tillsyn av NArarkiv ... 3
. OM INSPEKLIONEN ...ttt bbb 3
2. Organisation OCN @NSVAN ........ccceceevcurercmrerecirecrseseseasesesseessesesessesesstsessastassstacsssscsssstassseacssscssssensssencssesens 4
3. Registrering och diarieforing av handlingar ... sseesseesseseaesnes 5
4.  Planering av dokumenthantering och redovisning av arkiv...........c.cececeeceereneerencerescseseneesencnsescnsenens 7
5. Framstillning av handlingar pa analoga Medier............eeeeneensinsessessesessessessessssssssssssseens 10
6.  Framstallning av elektronisk iNfOrmMation.......ccccceeceecenenenencrnerneceseenemseseessessessesessessessesesens 12
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BeGrepPSsliSta .....uuuuuuuueunnnnnnnenenieiiiiiiiiiieenscsiisisisssssssssssssssssssssssssssttttttttstssssssssssssssssssssssssssssane 15
Bilaga .ccccieiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnnnnnnnnnnnnnnititttitieieieecessssssssssssssssssssssssssssssssssssststtttttstsssssssssssssssssssssssssssnnne 16
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Frageformular for tillsyn av nararkiv

Detta ar en tillsyn som genomfors enligt arkivlagen och Tidaholms kommuns arkivreglemente.
Svar pa formuldret ska skickas till kommunstyrelsen via Evolution senast 2025-12-31.

Tillsynen avser centralt placerade nararkiv pa naimnderna/kommunala bolag. For nimnderna innebar
detta nararkiv i stadshuset.

|. Inledande uppgifter

I.1 Nararkiv’kommunarkiv:

Valnamndens nararkiv

1.2 Forvaltning/enhet som inspektionen avser:

Kommunledningsforvaltningen/kanslienheten/valnamnden

1.3 Datum for inspektionen:

2025-11-24

.4 Namn pa den/de som har utfort arkivinspektionen:

Marie Anebreid
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2. Organisation och ansvar

2.1 Vem ar arkivansvarig?

Jenny Beckman

2.2 Vemlvilka ar utsedda till arkivredogorare? Funktion och/eller
namn?
Marie Anebreid

2.3 Finns det behov av utbildning inom arkiv och registratur pa er
forvaltning/enhet?
Nej

2.4 Finns planer pa organisatoriska fordandringar som kan paverka ert
arkiv? (Kort beskrivning av forandringen.)

Beskriv ocksa forandringar som har skett de senaste tva aren och hur
dessa har paverkat arkivet.
Nej

Vid val till valnamnd for mandatperioden 2023-2026 sa utokades valnamnden med en ledamot da
det lokala partiet Vi Tidaholm valdes in.

123




3. Registrering och diarieforing av handlingar

3.1 Finns rutiner for registrering av allmdanna handlingar och i sa fall
vilka? (Kort redogorelse.)

Huvudregistrator registrerar och meddelar handlaggare om nya arende och inkomna handlingar.

3.2 Hur registreras allmianna handlingar ute pa forvaltningens
enheter?

Alla som arbetar med valnimndens handlingar sitter pa kanslienheten.

Handlingarna registreras i arendehanteringssystem Evolution.
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3.3 Hur forvaras och registreras forvaltningens handlingar? Forvaras
originalhandlingar som ska bevaras i system som kan overfora
information till kommmunens e-arkiv?

(Verksamhetssystem, Microsoft Teams, G-katalog, med flera)

Evolution

Handlingarna ska overforas till kommunens e-arkiv.
Koppling mellan valnamndens diarie och e-arkivet finns.

3.4 Lamnas handlingarna ut i original/ papperskopia eller digital fil till
handldaggarna?

Nej
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4. Planering av dokumenthantering och redovisning
av arkiv

4.1 Nar tog namnden senast beslut om dokument- och
informationshanteringsplan?

2024-09-18

4.2 Hur vil kdnd dr dokument- och informationshanteringsplanen pa
er enhet?

Vil kand.

4.3 Hur arbetar ni for att halla planen aktuell?

Uppdateras minst en gang per ar.
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4.4 Arkivbeskrivning (besvaras endast pa forvaltningsniva.)

a) Har ni upprattat en arkivbeskrivning/beskrivning av myndighetens allmanna
handlingar och kompletteras den fortlopande? (Om nej, se frdga 4.5.)

Nej

b) Hur tillgangliggors arkivbeskrivningen internt/externt?

4.5 Nar gjordes senaste arkivbeskrivningen?

Finns ingen.

4.6 Har aktuell arkivbeskrivning distribuerats till
kommunstyrelsen/arkivmyndigheten?
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4.7 Hur arkivmaterial skickas

a) Skickas arkivmaterial enligt dokument- och informationshanteringsplanen till
kommunarkivet?

Valniamnden har fysiska handlingar som ska bevaras i kommunarkivet.
Evolution kommer stallas av enligt anslutningsplan.

Finns ingen plan for att regelbundet overfora material till kommunarkiv.

b) Finns behov av att skicka arkiv digitalt?

Ja

c) Finns det behov av att andra rutiner, och i sa fall hur?

Ja, som beskriver nar arkivering ska ske.
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5. Framstidllning av handlingar pa analoga medier

5.1 Analog forvaring

Hur forvarar ni era analoga handlingar? Till exempel i nararkiv, dokumentskap,
arkivkartonger eller parmar.

Pa kanslienheten forvaras valnimndens handlingar i godkiant dokumentskap.

5.2 Uppfyller era ndrarkiv och dokumentskap de rekommenderade
riktlinjerna fran Riksarkivet nar det giller exempelvis skydd mot
brand, skada, fukt, tillgrepp, med mera?

Fyll i tabellltabeller pa sidan |6—18 och skriv en sammanfattning nedan.

Ja
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5.3 Vemlvilka har direkt tillgang till ndrarkiv och dokumentskap?

Dokumentskap pa kansliet har kanslipersonalen tillgang till.

5.4 Vilka rutiner finns for att uppratthalla sikerhetsniva for nararkiv

och dokumentskap? (Stidngd och last dérr, sldckt ljus, hantering av nycklar, med
mera.)

Dokumentskap pa kanslienheten ar last.
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6. Gallring

6.1 Gallrar ni efter faststilld dokument- och
informationshanteringsplan?

Ingen gallring har skett i Evolution.

6.2 Genomfors planerad gallring dven i IT-system och
dokumentmappar pa egna och gemensamma lagringsytor?

Nej

6.3 Hur sker forstoring av sekretessbelagda handlingar?

a) Papper och andra analoga medier.

Eventuella handlingar som ska forstoras hanteras antingen av foretag som tar emot
sekretesshandlingar for destruktion eller via dokumentforstorare.

b) Harddiskar, flyttbara lagringsenheter (USB), telefoner, skrivare och andra digitala
informationsbarare.

Lamnas till IT-enheten.

c) IT-system, e-post, sociala medier och webbplatser.

E-post gallras av respektive handlaggare.

Sociala medier och webbplatser har inte valnamnden.
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Begreppslista

Nedan fortydligas begrepp som forekommer i frageformularet.

I.  Arkivansvarig - Roll som har formellt ansvar for arkivet hos en myndighet (namnd eller
kommunalt foretag). Arkivansvaret pa myndigheten regleras i nimndens reglemente.

2. Arkivbeskrivning - Skriftlig dokumentation med oversiktlig beskrivning av en myndighets arkiv
och informationshantering. Arkivbeskrivningen beskriver myndighetens verksamhet och
organisation och hur den har férandrats, samt sokingangar, bestimmelser om sekretess och
gallringsregler. Arkivbeskrivningen beskriver ocksa hur verksamhetens nararkiv ar organiserade.

3. Arkivforteckning - Arkivforteckningen bestar av uppgifter om handlingarna och deras
forvaring. Syftet med arkivforteckningen ar att presentera vilka handlingar som finns och hur man
eftersoker dem. Arkivforteckningen ska tillsammans med myndighetens 6vriga dokumentation
utgora ett sok- och insynsinstrument till myndighetens allmanna handlingar.

4. Arkivredogorare - Roll som har till uppgift att ta hand om den lopande
informationsforvaltningen (arkivvarden) hos en nimnd, kommunalt bolag eller liknande. Till
uppgifterna hor att kanna till bestimmelser och anvisningar, halla information ordnad och
atkomlig, delta nar dokument- och informationshanteringsplaner tas fram, gallra och se till sa att
information hanteras enligt dokument- och informationshanteringsplan och leverera information
till kommunarkivet. Ar kontaktperson mot kommunarkivet och lyfter frigor fran forvaltningen till
kommunarkivet.

5. Bevarandeformat - Filformat som bedomts lampligt for langsiktigt digitalt bevarande. Alla
filformat ar inte lampliga for langsiktigt digitalt bevarande. Av praktiska skil kan dessa format anda
behova anvindas i den dagliga verksamheten. Ett exempel ar verksamhetsformatet Microsoft
Word Document (.doc eller .docx) som kan konverteras till 6ppet format som till exempel
PDF/a.

Vilka bevarandeformat som ar lampliga utreds tillsammans med arkivmyndigheten. For att ett
filformat ska vara lampligt som bevarandeformat kravs bland annat att det ska ha en oppen
specifikation, vara fullstindigt dokumenteras, sa enkelt uppbyggt som majligt, kunna lisas av
manga olika programvaror och ha stor spridning.

6. Gallring - Avlagsna och forstora handlingar eller uppgifter i arkiv, vanligen enligt faststallda regler
och rutiner. Gallring kannetecknas av att forstora allmanna handlingar, forstora uppgifter i
allmanna handlingar, eller vidta andra atgarder med handlingarna som medfér
e forlust av betydelsebarande data
e forlust av mojliga sammanstallningar
e forlust av sokmojligheter
e forlust av mojligheter att bedéma handlingarnas autenticitet.
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Bilaga

Enligt Riksarkivet ska arkivlokaler placeras dar det inte finns uppenbara riskfaktorer i omgivningen.
De grundlaggande kraven ar att handlingar som tillhor myndighetens arkiv ska forvaras i arkivliokal
(godkinda arkivskap raknas ocksa som arkivlokal) som ger skydd mot

vatten och skadlig fukt

brand, brandgas och skadlig upphettning
skadlig klimat- och miljopaverkan
skadegorelse, tillgrepp och obehorig atkomst.

Nedan finns en checklista som kan anvandas som stod for att utvardera skydd och miljo i
arkivlokaler. Om forvaltningen/enheten inte har en arkivlokal fylls endast checklistan i som galler
arkivskap. Checklistan for arkivlokaler ar inspirerad av information pa Riksarkivets hemsida.

Arkivlokal

Faktorer Uppfyller Uppfyller inte

Lokalen ska inte ha genomgaende vattenror
(annat an for lokalens uppvarmning). Ror
for fjarrvarme eller fjarrkyla far inte
forekomma.

Arkivlokalens luftfuktighet och temperatur
ska dokumenteras, och halla lampliga nivaer
for den typ av handlingar som ska forvaras i
lokalen.

Finns det forutsattningar att mata
luftfuktighet och temperatur?

Arkivlokalerna ska vara en egen brandcell
som skyddar handlingarna mot skadlig
upphettning, brandgas, 6ppen laga och
genombranning i 120 minuter. Doérrar ska
vara markta med brandteknisk klass och ha
anslagstroskel och automatisk dorrstangare.
Arkivlokalen ska vara utrustad med ett
automatiskt brandlarm.

Byggnadens barande konstruktion ska vara
dimensionerad for den belastning som
arkivet och arkivverksamheten medfor.
Arkivlokalens barande konstruktion ska
lagst ha brandteknisk klass R60.

Lokalen ska kunna goras stromlos utifran
och bor vara forsedd med kontrollampa
som visar om strommen ar av eller pa.
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Nair golvets area dverstiger 400 m? ska
arkivlokalen vara sektionerad. Om

7. | arkivlokalen har ett automatiskt slacksystem
eller ett syrereducerande system, far
brandcellens golv uppga till max | 200 m2.

Det far endast finnas fasta elektriska
installationer som ar nodvandiga for
arkivlokalens drift, exempelvis belysning,
radiatorer och motoriserade hyllsystem.
8. | Permanent placerad elektrisk
arbetsplatsutrustning, till exempel datorer,
skrivare, elektriskt hoj- och sankbara bord
samt kopieringsmaskiner far inte finnas i
arkivlokalen.

Elektriska installationer for luftbehandling
9. ska vara brandtekniskt avskilda fran
arkivlokalen.

Arkivlokalens belysning ska utgoras av
lysrorsarmatur som har ett tillfredsstallande
skydd mot damm. Den elektriska
anslutningen ska vara fast monterad.

Arkivlokaler ska skyddas mot skadegorelse,
I'l. | tillgrepp och obehorig atkomst (fatal som
har nyckel till lokalen)

Arkivskap

Faktorer Uppfyller Uppfyller inte

Handlingarna forvaras i dokumentskap
l. 120P. JA
(star emot brand 120 minuter)

Arkivskapet halls stangd och last da
2, forvaltningen/enheten inte hanterar JA
handlingarna.

Arkivskapet ar placerat i lokal dar det

. A
finns automatiskt brandlarm. J

| anslutning till arkivskapet finns en

handbrandslackare/brandslackare. NE|
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5 Arkivskapet ar placerat i lokal utan ror for

ror for lokalens uppvarmning och
eventuella sprinkleranlaggningar.

fiarrvarme eller fjarrkyla. JA
Arkivskapet ar placerat i lokal utan ror for
6 vatskor med undantag for vattenledande JA

arkivlokalen kontrolleras fortlopande.

Arkivskapets konstruktion paverkar inte

1. ; . NEJ
handlingarna negativt

8. Lufttemperatur och relativ luftfuktighet for NEJ

Referens:

Om arkivlokaler och arkivskap

Riksarkivet
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TIDAHOLMS

KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: KS 2024/394
2025-02-13

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tillsyn nararkiv 2025

Arendet
Bakgrund

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet for Tidaholms kommun och ansvarar for att kommunens
myndigheter uppfyller arkivlagens krav betriffande arkivbildningen. Arkivmyndigheten ska enligt 7
och 8 § arkivlagen och 5 § arkivforordningen regelbundet utdva tillsyn pa kommunens bolag och
namnder.

Enligt Tidaholms kommuns arkivreglemente ska arkivmyndigheten:

e utova tillsyn dver myndigheternas arkivvard enligt lag,

e fdrvara och varda arkiv som myndigheten dvertagit till foljd av lag eller efter
overenskommelse, och

e limna rekommendationer kring metoder, materiel och skydd rérande arkivvarden.
Arkivmyndigheten ska utover lagreglerade uppgifter aven:

e allmant folja utvecklingen inom arkiv- och dokumenthantering,

e ge rad kring hantering av arkiv till kommunens myndigheter,

e fatta beslut om hos vilken myndighet en upptagning for automatiserad behandling, som ar
tillganglig for flera myndigheter, ska bilda arkiv, och

e iman av resurser ta emot och forvara enskilda arkiv under forutsittning att ett
overtagande inte sker i strid med lagstiftningen.

Tillsynen 2025 kommer ske via en enkat som fylls i av forvaltningarna/kommunala bolag och
beslutas av respektive namnd.

Tillsynen avser centralt placerade nararkiv pa nimnderna/kommunala bolag. For namnderna
innebar detta nararkiv i stadshuset.

Kommunstyrelsen kommer fatta beslut utifran tillsynen med eventuella rekommendationer till
namnderna och kommunala bolag.

Arets tillsyn gors utifran att fi en bild av hur nimnderna/kommunala bolagen hanterar sina
handlingar nar det giller arkivlokaler och arkivskap. Tillsynen tar ocksa upp fragor kring

arkivorganisation, registrering/diarieforing och gallring.

Svar ska skickas till kommunstyrelsen senast 2025-12-31.
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Vid fragor eller funderingar ar du varmt vilkommen att kontakta kommunens registrator och
arkivansvarig Marie Anebreid (marie.anebreid@tidaholm.se).
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TIDAHOLMS

KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/36
2025-12-03 Valniamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjansteskrivelse - Anmalan av delegationsbeslut
Forslag till beslut

- Namnden beslutar att godkanna redovisningen av anmalda delegationsbeslut samt att lagga
den till handlingarna.

Arendet

Forvaltningen anmaler delegationsbeslut som har fattats sedan namndens senaste sammantrade.

Barnrattsbedomning

Arendet bedoms inte i direkt mening berdra barn.

Beslutsunderlag

»  Delegationsbeslut fattat av ordforande, 2025-08-12.
) Delegationsbeslut fattade av vice ordforande, 2025-08-29.
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Anmadlan av delegationsbeslut

Arendenummer: VN 2025/36
2025-09-19

Handlaggare: Marie Anebreid

Valnamnden

Delegationsbeslut fattade av registrator

.. Arendenummer/
Beslutsdatum Beslutsnummer Arende/beslut .
[opnummer
Deltagande i Nationell valkonferens med
2025-08-29 3.5 SR e Vel VN 2025/40

139



Sida | av |
=4 TIDAHOLMS
KOMMUN

Anmadlan av delegationsbeslut

Arendenummer: VN 2025/36
2025-08-12

Handlaggare: Jenny Beckman

Valnamnden

Delegationsbeslut fattade av valnamndens ordforande

.. Arendenummer/
Beslutsdatum Beslutsnummer Arende/beslut .
[opnummer

2025-08-12 3.1 Beslut om dataskyddsombud valnamnden 2025/35
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TIDAHOLMS
KOMMUN

Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2024/5

2024-11-13 Valnamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjdnsteskrivelse - Rapportlista valnamnden 2025-12-17
Forslag till beslut

- Namnden beslutar att lagga inkomna rapporter till handlingarna.

Arendet

Rapporter och inkomna skrivelser som inte foranleder sarskilda beslut, inkomna under tiden
2024-09-11 —2025-12-08.

Arendenummer: Inkommen handling:

VN 2023/5 Beslut KF 2025-09-29
Beslut om revidering av inkallelseordning
VN 2024/37 Beslut KF 2024-10-28

Beslut om delarsrapport for Tidaholms kommun avseende januari —
augusti ar 2024

VN 2024/38 Beslut KF 2024-11-25
Beslut om upphavande av kommungemensam dokument- och
informationshanteringsplan

VN 2024/39 Beslut KF 2024-11-25
Beslut om antagande av arkivreglemente
VN 2024/40 Beslut KF 2024-11-25
Beslut om revidering av strategisk plan och budget for ar 2025-2027
VN 2024/41| Beslut KF 2024-11-25
Beslut om antagande av malbild for styrning och ledning efter rapport om
nulage
VN 2024/42 Beslut KF 2024-12-16
Beslut om revidering av attestreglemente
VN 2025/2 Beslut KF 2024-12-16
Beslut om revidering av reglemente om ersittningar till fortroendevalda
VN 2025/16 Beslut KF 2025-04-28

Beslut om ansvarsfrihet for kommunstyrelse, namnder och beredningar
avseende verksamhetsaret 2024

VN 2025/20 Beslut KF 2025-06-23
Beslut om strategisk plan och budget for ar 2026-2028
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VN 2025/21 Beslut KF 2025-06-23
Beslut om atgardsplan for aterstillande av underskott ar 2023
VN 2025/35 Mottagningsbekriftelse fran Integritetsskyddsmyndigheten IMY om nytt
dataskyddsombud for valnamnden
VN 2025/46 Beslut KS 2025-09-10
Beslut om antagande av riktlinje for anvandning av artificiell intelligens (Al)

Barnridttsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening berdra barn.
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Tjansteskrivelse

Arendenummer: VN 2025/56
2025-12-03 Valniamnden

Handlaggare: Marie Anebreid, registrator

Tjansteskrivelse - Information fran forvaltningen
Forslag till beslut

- Namnden beslutar att lagga informationen till handlingarna.

Arendet

Forvaltningen kommer delge namnden aktuell information.

Barnrattsbedomning

Arendet bedom:s inte i direkt mening berdra barn.

143



	Kallelse förstasida
	Information om valnämndens uppdrag
	Tjänsteskrivelse - Information om valnämndens uppdrag
	Information till valnämnden 17 december 2025
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3
	Sida 4
	Sida 5
	Sida 6
	Sida 7
	Sida 8
	Sida 9
	Sida 10
	Sida 11
	Sida 12
	Sida 13
	Sida 14


	Information om budget
	Tjänsteskrivelse - Information om budget för valnämnden

	Beslut om sammanträdesdagar 
	Tjänsteskrivelse - Sammanträdesdagar för valnämnden år 2026

	Beslut om vallokaler
	Tjänsteskrivelse - Vallokaler vid allmänna valen 2026

	Beslut om röstningslokal
	Tjänsteskrivelse - Röstningslokal förtidsröstningen vid allmänna valen 2026

	Beslut om öppettider i röstningslokal
	Tjänsteskrivelse - Öppettider i röstningslokal vid allmänna valen 2026

	Beslut om revidering av valnämndens delegationsordning
	Tjänsteskrivelse - Revidering av valnämndens delegationsordning
	Utkast: Delegationsordning för valnämnden
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3
	Sida 4
	Sida 5
	Sida 6
	Sida 7
	Sida 8
	Sida 9
	Sida 10


	Beslut om revidering av dokument- och informationshanteringsplan
	Tjänsteskrivelse - Revidering av dokument- och informationshanteringsplan för valnämnden
	Utkast: Dokument- och informationshanteringsplan för valnämnden 2025
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3
	Sida 4
	Sida 5
	Sida 6
	Sida 7
	Sida 8
	Sida 9
	Sida 10
	Sida 11
	Sida 12
	Sida 13
	Sida 14
	Sida 15
	Sida 16
	Sida 17
	Sida 18
	Sida 19
	Sida 20
	Sida 21
	Sida 22
	Sida 23
	Sida 24
	Sida 25
	Sida 26
	Sida 27
	Sida 28
	Sida 29
	Sida 30
	Sida 31
	Sida 32
	Sida 33
	Sida 34
	Sida 35
	Sida 36
	Sida 37
	Sida 38
	Sida 39
	Sida 40
	Sida 41
	Sida 42
	Sida 43
	Sida 44
	Sida 45
	Sida 46
	Sida 47
	Sida 48
	Sida 49
	Sida 50
	Sida 51
	Sida 52
	Sida 53
	Sida 54


	Beslut om yttrande över nämndgemensamt reglemente
	Tjänsteskrivelse - Yttrande om gemensamt reglemente för nämnder
	Yttrande - Reglemente för Tidaholms kommuns nämnder
	Begäran om yttrande Reglemente för Tidaholms kommuns nämnder
	Sida 1
	Sida 2

	Utkast: Reglemente för Tidaholms kommuns nämnder
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3
	Sida 4
	Sida 5
	Sida 6
	Sida 7
	Sida 8
	Sida 9
	Sida 10
	Sida 11
	Sida 12
	Sida 13
	Sida 14
	Sida 15
	Sida 16
	Sida 17
	Sida 18
	Sida 19
	Sida 20
	Sida 21
	Sida 22
	Sida 23
	Sida 24
	Sida 25
	Sida 26


	 Beslut om rapport över tillsyn över valnämndens närarkiv
	Tjänsteskrivelse - Tillsyn närarkiv valnämnden 2025
	Tillsyn av närarkiv                                    
	Sida 1
	Sida 2
	Sida 3
	Sida 4
	Sida 5
	Sida 6
	Sida 7
	Sida 8
	Sida 9
	Sida 10
	Sida 11
	Sida 12
	Sida 13
	Sida 14
	Sida 15
	Sida 16

	Tjänsteskrivelse - Tillsyn närarkiv 2025
	Sida 1
	Sida 2


	Information om delegationsbeslut
	Tjänsteskrivelse - Anmälan av delegationsbeslut
	Anmälan av delegationsbeslut - valnämndens vice ordförande
	Anmälan av delegationsbeslut- valnämndens ordförande

	Information om rapporter och inkomna skrivelser
	Tjänsteskrivelse - Rapportlista valnämnden 2025-12-17
	Sida 1
	Sida 2


	Information från förvaltningen
	Tjänsteskrivelse - Information från förvaltningen


